CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

GOBIERNO i *\:2\ P
ESONORA SECRETARIA DE HACIENDA DEL ESTADO DE SONORA SONORA
HAC'ENDA 2026 OPORTUNIDADES
Fondo SECRETARIA DE HACIENDA
Seccién 1C LEGISLACION
Valor Plazos De Disposicion
Caddigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
1CA1 DECRETOS X 1 29 30 X
1C.2 ACUERDOS X 1 2 3 X
1C.3 DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION X 1 29 30 X
1C4 BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO DE SONORA X 1 2 3 X
Seccion 2C ASUNTOS JURIDICOS
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
2CA1 REPRESENTACION Y ASESORIA LEGAL X 1 4 5 X
2C.1.1 COLABORACION ADMINISTRATIVA X 1 2 3 X
2C.2 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES X 1 4 5 X
2C.2.1 ASESORIAS Y ATENCION A CONSULTAS X 2 3 5 X
2C.3 JUICIOS DONDE LA DEPENDENCIA ES PARTE X 10 20 30 X
2C.3.1 ADMINISTRATIVO X 10 20 30 X
2C.3.2 AMPARO X 10 20 30 X
2C.3.3 CIVILES X 10 20 30 X
2C.34 PENALES X 10 20 30 X
2C.3.5 AGRARIOS X 10 20 30 X
2C.3.6 TRABAJO X 10 20 30 X
2C.3.7 TRANSPARENCIA INFORMATIVA X 10 20 30 X
2C.3.8 ELECTORAL X 10 20 30 X
2C.4 COORDINACION DE COBRANZA X 10 20 30 X
2C.5 CONVENIOS, ACUERDOS, CIRCULARES Y CONTRATOS X 30 0 30 X
2C6 ASISTENCIA LEGAL A SINIESTROS DE VEHICULOS DEL X 1 5 3 X
) DOMINIO ESTATAL
Seccién 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
Valor Plazos De Disposicion
Codigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/F AT AC | Total E C M
3C.1 PROGRAMA S.I.A. X 6 0 6 X
3C.2 PROGRAMA S.I.R. X 6 0 6 X
3C.3 PROGRAMA S.E.V.I. X 4 4 8 X
3C.4 PROGRAMA C.0.M.E.R.S. X 6 0 6 X
3C.5 PROGRAMA CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL X 2 2 4 X
3C.6 VERIFICACIONES INTERNAS X 6 0 6 X




Fondo SECRETARIA DE HACIENDA
Seccién 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
Valor Plazos De Disposicion
Caodigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Valor Documental
] . A L C/IF A L CIF A L CIF
PROGRAMA DE PROMOCION DE LA ETICA E
3C.7 INTEGRIDAD X X X X X X X
3C.8 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL X 2 4 6 X
3C.9 MANUALES DE ORGANIZACION X 6 0 6 X
3C.10 MANUALES DE PROCEDIMIENTO X 6 0 6 X
3C.11 MANUALES DE TRAMITES Y SERVICIOS X 6 0 6 X
Seccion 4C RECURSOS HUMANOS
Valor Plazos De Disposicion
Caodigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E Cc M
4CA1 INTEGRACION DE NOMINA X 1 29 [ 30
4C.11 DE LOS ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS X 1 29 30
4C.2 EMISION DE NOMINA X 1 0 1 X
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X 30 0 30 X
4C.31 ALTAS X 30 0 30 X
4C.3.2 BAJAS X 30 0 30 X
4C.3.3 RELACIONES LABORALES X 30 0 30 X
4C.34 HISTORIAL LABORAL X 1 0 1 X
COMPROMISO DE CONFIABILIDAD DE LOS
4C.3.5 SERVIDORES PUBLICOS ADSCRITOS A LA X 30 0 30 X
SUBSECRETARIA DE RH
4C.6 CONTROL DE ASISTENCIA X 1 0 1 X
4C.6.1 VACACIONES X 1 0 1 X
4C.6.2 INCAPACIDADES X 1 0 1 X
4C.6.3 INCIDENCIAS X 1 0 1 X
4C.7 PENSIONES Y JUBILACIONES X 1 29 30 X
4C.8 PRESTACIONES ECONOMICAS X 1 0 1 X
4C.9 PREVISION SOCIAL X 30 0 30 X
4C.10 ESTRUCTURAS ORGANIZACIONALES X 2 0 2 X
4C.10.1 DESCRIPCION DE PUESTOS X 1 1 2 X
4C.11 CAPACITACION X 1 0 1 X
4C.111 VALIDACION X 1 0 1 X
4C.12 PROYECTOS Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES X 1 0 1 X
4C.13 CENTRO DE DESARROLLO INFANTIL X 1 4 5 X
4C.13.1 | PEDAGOGIA X 1 1 2 X
4C.13.2 NUTRICION X 1 0 1 X
4C.13.3 TRABAJO SOCIAL X 1 0 1 X
4C.13.4 MEDICO X 1 0 1 X
4C.13.5 PSICOLOGIA X 1 0 1 X
4C.13.6 ESTANCIA X 1 0 1 X
4C.13.7 EXPEDIENTE INTEGRADO DEL MENOR X 1 0 1 X
4C.14 CLIMA LABORAL X 2 0 2 X
4C.15 EVALUACION DEL DESEMPENO X 1 0 1 X




Fondo SECRETARIA DE HACIENDA
Seccién 4C RECURSOS HUMANOS
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacién Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
4C.16 CERTIFICACION DE CALIDAD X 1 0 1 X
Seccién 5C RECURSOS FINANCIEROS
Valor Plazos De Disposicion
Caodigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E Cc M
5C.1 EGRESOS X 2 12 14 X
5C.1.1 INTEGRACION X 2 12 14 X
5C.1.2 EJERCICIO X 2 12 14 X
5C.1.3 CONTROL X 2 12 14 X
5C.1.4 PRESUPUESTO APROBADO X 2 12 14 X
5C.1.5 LIBERACION DE PRESUPUESTO X X 6 0 6 X
5C.1.6 FONDO ROTATORIO APERTURA X 6 0 6 X
5C.1.7 FONDOS REVOLVENTE CANCELACION X 2 12 14 X
5C.1.8 GASTOS POR COMPROBAR X 2 12 14 X
5C.1.9 GASTOS DE DEUDORES DEL ERARIO X 2 12 14 X
5C.1.10 CONSTANCIAS DE RETENCION DE IMPUESTOS X 2 12 14 X
CONSTANCIAS DE RETENCION POR ARRENDAMIENTO
5C.1.11 DE INMUEBLES X 2 12 14 X
5C.1.12 MODIFICACIONES APROBADAS AL PRESUPUESTO X 6 6 X
5C.2 RENDICION DE CUENTAS DE RECAUDACION X X 1 5 6 X
ELABORACION DE CONCILIACIONES BANCARIAS Y
5C.2.1 CONTABLES X X 1 5 X
RECEPCION, REGISTRO Y CONCILIACION DE
5C-22 | |NGRESOS DE MUNICIPIOS X X |1 6 | X
5C.2.3 INTEGRACION DE INFORMES DE INGRESOS X X 1 X
RENDIMIENTO DE CUENTA COMPROBADA MENSUAL A
5C.3 LA FEDERACION ’ ’ X X 2 10 12 X
ALTA, DESHABILITACION O CAMBIO DE DESCRIPCION
5C.4 DE CONCEPTOS DE COBRO X 2 10 12 X
RECEPCION, SUPERVISION Y SEGUIMIENTO A PASES A
5C5 | CAJA PAGADOS POR MEDIOS X X |2 |10o]12] X
5C.6 ELABORACION DE NOMINA DE EJECUTORES FISCALES X X 2 28 30 X
5C.7 RECUPERACION DE CARTERA X X 2 10 12 X
5C.8 SOLICITUD DE VIATICOS X 2 3 5 X
5C.9 DEPURACION DE CUENTAS CONTABLES X 2 10 12 X
Seccion 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Valor Plazos De Disposicion
Codigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
6C.1 LICITACIONES
6C.1.1 SIMPLIFICADAS X 1 4 5 X
6C.1.2 PUBLICAS X 1 4 5 X




Fondo SECRETARIA DE HACIENDA
Seccion 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacién Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
6C.2 ADQUISICIONES X 2 12 14 X
6C.2.1 MATERIALES X 2 12 14 X
6C.2.2 BIENES MUEBLES X 2 12 14 X
6C.2.3 RECURSOS MATERIALES X 2 12 14 X
6C.24 CONTROL X 1 5 6 X
6C.2.5 DIRECTAS DE BIENES Y SERVICIOS X 1 5 6 X
6C.3 ARRENDAMIENTOS X 10 20 30 X
6C.4 INVENTARIOS BIENES MUEBLES X 2 10 12 X
6C.5 INVENTARIOS BIENES INMUEBLES X 2 10 12 X
6C.6 CONTROL VEHICULAR X 2 10 12 X
6C.7 VERIFICACIONES X 2 10 12 X
COMPRAS DIRECTAS DE ORGANISMOS
6C.8 | DESCENTRALIZADOS X R A
6C.9 PADRON DE PROVEEDORES X 1 5 6 X
6C.10 ASEGURAMIENTO DE BIENES X 10 20 30 X
6C.11 CONTRATOS POR ASESORIAS X 3 3 6 X
Seccién 8C TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
Valor Plazos De Disposicion
Caodigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
8C.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE INFORMATICA
8C.A1.1 AJUSTES TECNICOS A SISTEMAS Y DESARROLLO DE X 3 3 6 X
NUEVOS SISTEMAS
8C.2 DESARROLLO DE SISTEMAS
8C.2.1 SOFTWARE X 3 3 6 X
8C.2.2 SOPORTE OPERATIVO DE USUARIOS X 3 3 6 X
8C.2.3 CALIDAD DE DATOS X 3 3 6 X
8C.24 CAPACITACION DE USUARIOS X 3 3 6 X
8C.2.5 ADMINISTRACION DE USUARIOS X 3 3 6 X
8C.2.6 LIBERACIONES DE VERSIONES OFICIALES X 3 3 6 X
Seccion 10C CONTROL Y AUDITORIAS
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
10C.1 AUDITORIAS X 1 11 12 X
10C.2 DOMICILIARIAS X 1 11 12 X
10C.3 GABINETE FEDERAL X 1 11 12 X
10C.4 DICTAMENES X 1 11 12 X
10C.5 COMPENSACIONES X 1 4 5 X
10C.6 CONVENIOS X 1 11 12 X
RESOLUCIONES DE CREDITOS FISCALES A
10C.7 | CONTRIBUYENTES X T X




Fondo SECRETARIA DE HACIENDA
Seccién 10C CONTROL Y AUDITORIAS
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacién Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
10C.8 PROGRAMACION X 1 11 12 X
10C.9 CARTA INVITACION FEDERAL X 1 11 12 X
10C.10 IMPUESTOS ESTATALES X 1 11 12 X
10C.10.1 | VISITAS DOMICILIARIAS X 1 11 12 X
10C.10.2 | GABINETE ESTATAL X 1 11 12 X
10C.10.3 | CARTA-INVITACION ESTATAL X 1 11 12 X
10C.11 SUPERVISION Y APOYO X 1 11 12 X
10C.12 EJEMPLARIDAD X 1 11 12 X
Seccién 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
11C.1 ANEXO ESTADISTICO DE INFORMES DE GOBIERNO X 1 5 6 X
11C.2 ANUARIO ESTADISTICO X 1 5 6 X
11C.3 BOLETIN DE MERCADO DE TRABAJO X 1 5 6 X
11C4 AGENDA DE INDICADORES LIDERES DE ECONOMIA X 1 5 6 X
11C.5 APQOYOS A FIDEICOMISOS X 1 5 6 X
11C.6 PROGRAMA A LOS FIDEICOMISOS X 1 5 6 X
11C.7 PROGRAMA DE GASTO PUBLICO X 1 5 6 X
11C.8 PROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS X 1 5 6 X
11C.8.1 EXPOSICION DE MOTIVOS DE INICIATIVA DE DECRETO X 1 5 6 X
11C.8.2 ANALITICO DE PARTIDAS X 1 5 6 X
11C.8.3 ANALITICO DE PLAZAS X 1 5 6 X
11C.8.4 ANALITICO DE INVERSIONES PUBLICAS X 1 2 3 X
11C.8.5 SEGUIMIENTO AL GASTO FEDERALIZADO X 1 5 6 X
11C.9 AUTORIZACION DE RECURSOS X 1 2 3 X
11C.9.1 EXPEDIENTE TECNICO X 1 5 6 X
11C.9.2 DE INFRAESTRUCTURA E INVERSIONES PRODUCTIVAS X 1 5 6 X
11C.10 INFORMES DE EVALUACIONES Y SEGUIMIENTO DEL X 1 5 3 X
GASTO PUBLICO
11C.10.1 | DE GOBIERNO X 1 5 6 X
11C.10.2 | TRIMESTRALES X 1 11 12 X
11C.10.3 | CUENTA DE HACIENDA X 1 11 12 X
11C.10.4 | DE EVALUACION X 1 5 6 X
11C.10.5 | SEGUIMIENTO AL GASTO FEDERALIZADO X 1 5 6 X
11C.11 PROGRAMA DE CAPACITACION PBR-SED X 1 5 6 X
Seccién 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
12C.1 UNIDAD DE TRANSPARENCIA X 1 8 9 X
12C.2 COMITE DE TRANSPARENCIA X 1 1 X




Fondo SECRETARIA DE HACIENDA
Seccion 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacién Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
12C.3 PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA X 1 1 2 X
PORTAL DE TRANSPARENCIA DEL ESTADO DE
12C.4 SONORA X 1 1 2 X
Seccién 13C GESTION DOCUMENTAL Y SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
13C.1 BAJAS DOCUMENTALES X 6 6 12 X
13C.2 CAPACITACION ASESORIAS X 6 0 6 X
DISPOSICIONES EN MATERIA DE ARCHIVO Y GESTION
13C.3 DOCUMENTAL X 6 0 6 X
13C.5 GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO X 6 6 12 X
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
13C6 | ARCHIVISTICA X i A X
13C.8 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO X 6 6 12 X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
13C.9 ARCHIVOS X 6 6 12 X
13C.10 REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS X 6 6 12 X
13C.11 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS X 6 0 6 X
13C.12 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES X 6 6 12 X
Seccion 1S PROCURADURIA FISCAL
Valor Plazos De Disposicion
Caodigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
1S.1 COORDINACION CON EL GOBIERNO FEDERAL X X 1 9 10 X
1S.1.1 GASTO FEDERALIZADO X 1 9 10 X
1S.2 SISTEMA NACIONAL DE COORDINACION FISCAL X 1 9 10 X
1S.2.1 RAMO 28 PARTICIPACIONES FEDERALES X X 1 9 10 X
18.2.2 RAMO 33 APORTACIONES FEDERALES X 1 9 10 X
COMITE DE VIGILANCIA DEL SISTEMA DE
229 PARTICIPACIONES FEDERALES A L e 10 i
1S.24 INGRESOS ASIGNABLES ESTALES X 1 9 10 X
1S.2.5 RECAUDACION PREDIAL Y AGUA POTABLE X 1 9 10 X
1S.2.6 INGRESOS EXCEDENTES X 1 9 10 X
1S.2.7 ACUERDOS DE PARTICIPACIONES Y APORTACIONES X 1 9 10 X
1528 INFORMES MENSUALES Y TRIMESTRALES DE X 1 9 10 X
PARTICIPACIONES PAGADAS A MUNICIPIOS
18.2.9 OBRAS DE ARTE ASIGNADAS AL ESTADO DE SONORA X 1 9 10 X
POR LA SECRETARIA DE HACIENDA
1S.2.10 CONVENIOS X 1 9 10 X
1S.2.11 ATENCION A CONSULTAS X 1 9 10 X
1S.3 PROYECCIONES INGRESOS FEDERALES X 1 9 10 X




Fondo SECRETARIA DE HACIENDA
Seccion 1S PROCURADURIA FISCAL
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacién Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
18.3.1 CALENDARIOS Y REESTIMACIONES FEDERALES X 1 9 10 X
PROYECCIONES MENSUALES ANTICIPADAS DE
184 PARTICIPACIONES a L 2 5 X
18.3.3 RECAUDACIONES FEDERALES PARTICIPABLE X 1 9 10 X
PRESUPUESTO DE PARTICIPACIONES Y
1834 | APORTACIONES MUNICIPALES , X T8 X
DECRETO DE FACTORES DE DISTRIBUCION Y
1S3.5 | PARTICIPACIONES X T8 X
1S.4 INICIATIVA DE LEY DE INGRESOS Y PRESUPUESTOS X 1 9 10 X
DE EGRESOS DEL ESTADO
1S.4.1 INICIATIVA DE LEY X 1 9 10 X
18.4.2 PRESUPUESTO DE LEY X 1 9 10 X
1S.4.3 INGRESO DE EJERCICIO X 1 9 10 X
1S.4.4 INFORMES TRIMESTRALES DE INGRESOS X 1 9 10 X
18.4.5 ANALISIS DE INICIATIVA DE LEY X 1 9 10 X
1S.4.6 INFORME DE GOBIERNO Y DE EJECUCION X 1 9 10 X
18.5 FORMULACION DE INICIATIVAS FISCALES X 1 9 10 X
1S8.5.1 LEYES X 1 9 10 X
18.5.2 DECRETOS X 1 9 10 X
18.5.3 REGLAMENTOS X 1 9 10 X
18.54 ACUERDOS X 1 9 10 X
RESOLUCIONES DE CONSULTAS Y ASESORIAS
18.5.5 FISCALES X 1 9 10 X
18.5.6 CONVENIOS Y CONTRATOS X 1 9 10 X
1S.6 PROCEDIMIENTOS JURISDICCIONALES X 1 9 10 X
1S.6.1 NULIDADES FEDERALES X 1 9 10 X
1S.6.2 NULIDADES ESTATALES X 1 9 10 X
1S.6.3 SERVICIO CIVIL X 1 9 10 X
1S.6.4 CANCELACION DE FIANZAS X 1 9 10 X
1S.6.5 REQUERIMIENTOS DE PAGOS DE FIANZAS X 1 9 10 X
1S.6.6 RECURSOS DE REVOCACION FEDERAL X 1 9 10 X
18.6.7 RECURSOS DE REVOCACION ESTATAL 1 9 10 X
1S.6.8 CONTROVERSIA CONSTITUCIONAL 1 9 10 X
1S.6.9 ACCION DE INCONSTITUCIONAL 1 9 10 X
18.6.10 PRESCRIPCION DE CREDITOS 1 9 10 X
1S.7 JUICIOS DE AMPARO
18.7.1 AMPAROS 1 9 10 X
1S.8 PRECEDIMIENTOS PENALES
18.8.1 PROCESOS PENALES 1 9 10 X
18.9 REVISION ASUNTOS JURIDICOS 1 9 10 X
18.9.1 ASUNTOS JURIDICOS 1 9 10 X




Fondo SECRETARIA DE HACIENDA
Seccion 2S ICRESON
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
281 VOCALIA EJECUTIVA
28.1.1 NORMAR LA FUNCION Y OPERACION DEL ICRESON X 6 0 6 X
FIRMA DE CONVENIOS Y ACUERDOS DE
28.1.2 COLABORACION X 30 0 30 X
28.2 DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS CATASTRALES
28.2.1 ASESORIA A MUNICIPIOS EN LA FUNCION CATASTRAL X 2 4 6 X
ACTUALIZACION DEL PADRON CATASTRAL Y
28.2.2 CARTOGRAFICO X 30 0 30 X
28.2.3 CAPACITACION EN LA FUNCION CATASTRAL X 4 X
PRESTACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS
2524 | CATASTRALES X 41 6 X
28.3 SERVICIOS REGISTRALES
28.3.1 REGISTRO DE ACTOS JURIDICOS X 30 0 30 X
28.3.2 EMISION DE INFORMACION X 6 0 6 X
28.3.3 CONSULTA DE INFORMACION X 6 0 6 X
28.34 DEPOSITO DE TESTAMENTO OLOGRAFO X 30 0 30 X
DIGITALIZACION E INTEGRACION DE DOCUMENTOS
28.3.5 REGISTRADOS X 30 0 30 X
28.3.6 EMISION DE COPIAS EN EL ARCHIVO X 6 0 6 X
REGISTRO Y CONTROL DE JUICIOS DE AMPARO E
S INFORMES DE AUTORIDAD A & v & i
254 SERVICIOS INFORMATICOS
28.4.1 SERVICIO PREVENTIVO Y CORRECTIVO X 2 4 6 X
254.2 SOPORTE A SISTEMAS DE INFORMACION X 30 0 30 X
2543 ADMINISTRACION DE BASE DE DATOS X 30 0 30 X
2844 DESARROLLO DE PROYECTOS DE SOFTWARE X 2 4 6 X
Seccién 3S RECAUDACION
Valor Plazos De Disposicion
Caodigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
3S.1 RECAUDACION X 3 9 12 X
3S.1.1 REGISTRO DE CONTRIBUYENTES X 3 9 12 X
3S.1.2 REGISTRO VEHICULAR X 3 9 12 X
3S.1.3 REGISTRO DE LICENCIAS X 3 9 12 X
CONTROL DE OBLIGACIONES FEDERALES Y
3S.1.4 ESTATALES X 3 9 12 X
3S.1.5 CONVENIOS X 3 9 12 X
3S.1.6 ATENCION DE NOTIFICACIONES X 3 9 12 X
38.1.7 CAJAS X 3 9 12 X
3S.1.8 COMPROBACION DIARIA DE INGRESOS X 3 9 12 X
3S.1.9 JURIDICO X 3 9 12 X
38.1.10 ADMINISTRATIVO X 3 9 12 X
3S.1.11 ARCHIVO X 3 9 12 X




Fondo SECRETARIA DE HACIENDA
Seccién 3S RECAUDACION
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacién Documental Observaciones
A | L |[CF| AT |AC |Total| E | C | M
35112 | SISTEMAS X | 3 | 9 | 12 X
3S.1.13 | ATENCION Y ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE X | 3 | 9 | 12 X
352 | SEGUIMIENTO Y CONTROL
2521 | SEGUIMIENTO EN LA RECAUDACION DE IMPUESTOS N s | 3 5 N
INHERENTES AL PARQUE VEHICULAR
SUPERVISION Y VIGILANCIA AL A OPERACION DEL
3522 | pADRON VEHICULAR X 3 | 3 6 X
VIGILANCIA A LA OPERACION DE LICENCIAS DE
3523 | dons ey X 3 | 3 6 X
3524 | SOLICITUD DE FORMAS VALORADAS AL PROVEEDOR X 3 | 3 6 X
3525 | VIGILANCIA DE CONTROL DE OBLIGACIONES X 3 | 3 6 X
3526 | ATENCION Y COBRO DE POLIZAS DE FIANZAS X 3 | 3 6 X
35.2.7 | ATENCION Y COBRO DE MULTAS ESTATALES X 3 | 3 6 X
ATENCION Y VIGILANCIA DE MULTAS FEDERALES NO
3529 | Ploon Ba X 3 | 3 6 X
35210 | SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE CONVENIOS X 3 | 3 6 X
SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL ANEXO 7 AL CONVENIO
45211 | DE COLABORACION ADMINISTRATIVA EN MATERIA « s | 3 6 «
FISCAL FEDERAL EN CONTRIBUYENTES DEL REGIMEN
INTERMEDIO
SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL ANEXO 3 AL CONVENIO
35212 | DE COLABORACION ADMINISTRATIVA A X 3 | 3 6 X
CONTRIBUYENTES DEL REGIMEN PEQUERO
35213 | SUPERVISION Y VIGILANCIA DEL PROGRAMA ZOFEMAT | X 3 | 3 6 X
ACTUALIZACION DEL PADRON ESTATAL DE
35.2.14 | CONTRIBUYENTES X e 5 i
ACTUALIZACION E INTEGRACION DE CUMPLIMIENTO
38215 | DEL IMPUESTO SOBRE REMUNERACIONES AL X 1] 4 5 X
TRABAJO PERSONAL
VERIFICACION Y CONTROL DEL PADRON ESTATAL DE
35.216 | ONTRIBUYENTES = s 5 =
VIGILANCIA DEL PAGO DE REVALIDACION DE
38.217 | | |CENCIAS DE ALCOHOLES X T 4|5 X
35213 | VIGILANCIA DE COBRO DE IMPUESTOS SOBRE N ) N
PRESTACION DE SERVICIOS
35219 | DETERMINACION DE ACTUALIZACION DE DERECHOS X 2 X
VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE PAGO DE
35220 | |\FRACCIONES A LA LEY DE ALCOHOLES = 2 6 =
MEDICION DEL CUMPLIMIENTO DE LA RECAUDACION
35221 | POR PAGO DE DERECHOS POR SERVICIOS QUE « s | 3 6 «
PRESTAN LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DEL
ESTADO
ATENCION Y SEGUIMIENTO AL ANEXO 17 C.C.A. IEPS A
38222 || A GASOLINA DIESEL = 3|3 6 2
353 | NOTIFICACION Y COBRANZA COACTIVA X 3 | 3 6 X




Fondo SECRETARIA DE HACIENDA
Seccién 3S RECAUDACION
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacién Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
354 TRAMITES DE DEVOLUCIONES DE PAGOS INDEBIDOS X 2 4 6 X
38.5 MODULO VEHICULAR EN AGENCIA AUTOMOTRIZ X 3 3 6 X
356 SUPERVISION Y SEGUIMIENTO EN LA RECAUDACION X 6 X
DE DERECHOS E IMPUESTOS
357 ATENCION A OTRAS ENTIDADES FEDERATIVAS POR X 3 X
) DIVERSOS CONCEPTOS
38.8 ATENCION A DIVERSAS CONSULTAS VEHICULARES X X
Seccion 4S TESORERIA
Valor Plazos De Disposicion
Caodigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E Cc M
4S.1 ORDENES DE PAGO X 3 9 12 X
4S.1.1 RECEPCION Y VALIDACION X 3 9 12 X
4S.1.2 SE%IE;EFSOS CONTABLES COMO POLIZAS Y ORDENES X 3 27 30 X
48.3 RECIBO DE PAGO DE PARTICIPACIONES A MUNICIPIOS X 3 9 12 X
CONCILIACION FONDO GENERAL DE
455 | PARTICIPACIONES X[ 3|1 9] X
4S.6 CUSTODIA X 3 9 12 X
4S.6.1 FIANZAS X 22 0 22 X
45.6.2 FACTURAS DE VEHICULOS X 22 0 22 X
4S8.6.3 ACUSES DE NOMINA ENTREGADOS X 10 20 30 X
48.7 POLIZA DE CHEQUES A PROVEEDORES X 10 20 30 X
4S.8 ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS X 12 18 30 X
4S.8.1 CONCILIACIONES BANCARIAS X 12 18 30 X
48.9 EXPEDIENTES DE RECURSOS FEDERALES X 12 0 12 X
Seccién 5S BEBIDAS ALCOHOLICAS
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacién Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E Cc M
55 1 LICENCIA VENTA BEBIDAS CON CONTENIDO
) ALCOHOLICO
5S8.1.1 EXPEDICION X 1 29 30 X
5S.1.2 CERTIFICACION X 2 0 2 X
5S.1.3 REVALIDACION X 2 0 2 X
5S8.2 AUTORIZACIONES
58.2.1 EVENTUALES X 1 X
58.2.2 AMPLIACION DE HORARIOS X 1 X
5S.3 ACCIONES DE ORDEN JURIDICO
5S8.3.1 CANCELACIONES DE LICENCIAS X 1 9 10 X
5S8.3.2 CANCELACIONES DE ACTAS ADMINISTRATIVAS X 5 0 5 X
58.3.3 PROVEIDOS X 5 0 5 X




Fondo SECRETARIA DE HACIENDA
Seccion 5S BEBIDAS ALCOHOLICAS
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacién Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
58.3.4 RESOLUCIONES X 5 0 5 X
58.3.5 CONDONACIONES X 5 0 5 X
58.4 INSPECCION Y VIGILANCIA
58.4.1 ACTAS DE VERIFICACION X 2 0 2 X
58.4.2 ACTAS ADMINISTRATIVAS X 5 0 5 X
Seccion 6S CREDITO PUBLICO
Valor Plazos De Disposicion
Caodigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
6S.1 REGISTRO DE FINANCIAMIENTO X 25 5 30 X
GESTION Y REGISTRO DE FINANCIAMIENTOS DE
6511 | GOBIERNO DEL ESTADO X |25 |30 X
6S.1.2 REGISTRO DE DINANCIAMIENTOS MUNICIPALES X 1 5 6 X
6S.2 CANCELACION DE GARANTIAS DE PARTICIPACIONES X 1 5 6 X
) FEDERALES
ORDEN DE PAGO DE CAPITAL E INTERESES DE LA
653 | DEUDA DIRECTA X[ v s | & | X
6S.4 ORDEN DE PAGO DEUDA MUNICIPIOS X 1 5 6 X
6S.4.1 AVALADOS X 1 5 6 X
6S.4.2 NO AVALADOS X 1 5 6 X
ASESORIAS REFINANCIAMIENTOS DEUDA ENTES
6S.5 PUBLICOS X 1 5 6 X
6S.6 CALIFICACION QUIROGRAFARIA X 1 5 6 X
6S.7 ALIANZAS PUBLICO PRIVADA X 25 5 30 X
6S.7.1 AUTORIZACION DE PROYECTOS X 25 5 30 X
6S.7.2 AUTORIZACION DE MODELOS DE CONTRATO X 25 5 30 X
6S.7.3 REGISTRO Y SEGUIMIENTO X 1 5 6 X
Seccion 7S COORDINACION EJECUTIVA DE VERIFICACION AL COMERCIO EXTERIOR
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacién Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
751 OPERATIVOS DE VERIFICACION DE VEHICULOS DE X 3 9 12 X
) PROCEDENCIA EXTRANJERA
78.2 VISITAS DOMICILIARIAS DE COMERCIO EXTERIOR
7S8.2.1 VISITAS PROFUNDAS X 2 10 12 X
7S.2.2 VISITAS RAPIDAS X 2 10 12 X
7S.2.3 REVISION DE ESCRITORIO GABINETE X 2 10 12 X
78.3 RESOLUCION DE PAMA X
7S8.3.1 VEHICULOS X 2 10 12 X
7S.3.2 MERCANCIAS X 2 10 12 X
7533 VISITAS DOMICILIARIAS X 10 12 X




Fondo SECRETARIA DE HACIENDA
Seccion 7S COORDINACION EJECUTIVA DE VERIFICACION AL COMERCIO EXTERIOR
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacién Documental Observaciones
A L |CIF| AT | AC |Total| E [ M
RECEPCION DE VEHICULOS DE PROCEDENCIA
7S4 | EXTRANJERA X 3 | 3 6 X
RECEPCION DE MERCANCIAS DE PROCEDENCIA
7S5 | EXTRANJERA X 3 | 3 6 4
RECEPCION DE MERCANCIAS DE VISITAS
75.6 DOMICILIARIAS X 3 3 6 X
7.7 GESTION PARA LA IMPORTACION DE MERCANCIAS X 3 3 6 X
. DONADAS DEL EXTERIOR
758 CONSTANCIAS DE REGULACION DE VEHICULOS DE X 3 3 5 X
. PROCEDENCIA EXTRANJERA
DONACION DE MERCANCIAS DE BIENES ADJUDICADOS
7S.9 AL ESTADO X 3 3 6 X
25.10 DESTRUCCION DE MERCANCIAS O VEHICULOS X X
. ADJUDICADOS AL ESTADO
7S.11 APOYO A CONSULADOS X 6 X
75.12 ASIGNACION DE VEHICULOS DE PROCEDENCIA X X
: EXTRANJERA
SOLICITUD DE INFORMACION DE VEHICULOS
7S13 | REGULARIZADOS S 3 13 6 X
OPERATIVOS DE VERIFICACION DE MERCANCIAS DE
78.14 PROCEDENCIA EXTRANJERA X 3 3 6 X
Seccién 8S COMISION ESTATAL DE BIENES Y CONCESIONES
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacién Documental Observaciones

A L C/IF | AT | AC | Total E C M

8S.1 HANGAR DE GOBIERNO
8S.1.1 OPERACIONES AEREAS X 3 20 23 X
REGULARIZACION DE SOLARES URBANOS Y RURALES,
PROPIEDAD DEL GOBIERNO DEL ESTADO, DONADO A
8S.2 ESTADO, CONVENIDOS CON PARTICULARES Y
EXPROPIADOS A NUCLEOS AGRARIOS O
PARTICULARES

8S.2.1 COORDINACION DE HERMOSILLO X 6 4 10 X
8S.2.2 COORDINACION REGIONAL NAVOJOA X 6 4 10 X
85.2.3 COORDINACION REGIONAL CAJEME X 6 4 10 X
8S.2.4 COORDINACION REGIONAL SAN LUIS RiO COLORADO X 6 4 10 X
8S.2.5 COORDINACION REGIONAL NOGALES X 6 4 10 X
SOLICITUD DE SOLARES DE LA COMUNIDAD EN
8S.2.3 GENERAL REALIZADAS DIRECTAMENTE A LA CEBYC
Y/O TURNADA POR LA OFICINA DEL EJECUTIVO
8S.3.1 COORDINACION DE HERMOSILLO X 3 3 6 X
8S.3.2 COORDINACION REGIONAL NAVOJOA X 3 3 6
8533 COORDINACION REGIONAL CAJEME X 3 3 6 X




Fondo SECRETARIA DE HACIENDA
Seccion 8S COMISION ESTATAL DE BIENES Y CONCESIONES
Valor Plazos De Disposicion
Cadigo Serie/Subserie Documental Conservacién Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
8S.3.4 COORDINACION REGIONAL SAN LUIS RiO COLORADO X 3 3 6 X
8S.3.5 COORDINACION REGIONAL NOGALES X 3 3 6 X
8S.4 EVENTO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS DE X 3 3 6 X
SEGURIDAD PATRIMONIAL
8S.4.1 COORDINACION DE HERMOSILLO X 3 3 6 X
8S.4.2 COORDINACION REGIONAL NAVOJOA X 3 3 6 X
8S5.4.3 COORDINACION REGIONAL CAJEME X 3 3 6 X
8S.4.4 COORDINACION REGIONAL SAN LUIS RIO COLORADO X 3 3 6 X
8S.4.5 COORDINACION REGIONAL NOGALES X 3 3 6 X
SOLICITUD DE ASESORIA Y APOYO TECNICO PARA
REALIZAR MEDICIONES, LEVANTAMIENTOS
8S.5 TOPOGRAFICOS DESLINDES Y PROYECTOS DE X 2 4 6 X
FRACCIONAMIENTOS DE BIENES MUEBLES URBANOS
Y RURALES DE PROPIEDAD
8S.6 BIENES MUEBLES (ELECTRONICO) X 6 30 36 X
8S.7 BIENES INMUEBLES (ELECTRONICO) X 6 30 36 X
8S.8 EXPROPIACION DE INMUEBLES X 6 24 30 X
8S.9 CONCESIONES ESTATALES X 6 24 30 X
8S.10 ADJUDICACIONES DIRECTAS X 3 3 6 X
8S.11 CONTRATOS DE CUOTA CONDOMINIAL X 3 3 6 X
8S.12 RENTA AUDITORIO CiVICO DEL ESTADO X 3 3 6 X
Seccion 9S ORIENTACION Y ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE
Valor Plazos De Disposicion
Caodigo Serie/Subserie Documental Conservacion Documental Observaciones
A L C/IF | AT | AC | Total E C M
9S.1 CURSOS Y TALLERES X 1 0 1 X
9S.2 ASESORIAS X 1 0 1 X
9S.3 REUNIONES X 1 0 1 X
9S4 MATERIAL ELABORADO Y DISTRIBUIDO X 1 0 1 X
98.5 ALUMNOS SENSIBILIZADOS X 1 0 1 X
9S8.6 ATENCION DE ASUNTOS DE DIVERSA NATURALEZA X 1 0 1 X




