
 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

SECRETARÍA DE HACIENDA DEL ESTADO DE SONORA 

       2026 

Fondo SECRETARÍA DE HACIENDA 

Sección 1C LEGISLACIÓN 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

1C.1 DECRETOS  X  1 29 30  X   

1C.2 ACUERDOS  X  1 2 3  X   

1C.3 DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN  X  1 29 30 X    

1C.4 BOLETÍN OFICIAL DEL ESTADO DE SONORA  X  1 2 3 X    

 
Sección 2C ASUNTOS JURÍDICOS 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

2C.1 REPRESENTACIÓN Y ASESORÍA LEGAL X   1 4 5 X    

2C.1.1 COLABORACIÓN ADMINISTRATIVA X   1 2 3 X    

2C.2 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES X   1 4 5 X    

2C.2.1 ASESORÍAS Y ATENCIÓN A CONSULTAS X   2 3 5 X    

2C.3 JUICIOS DONDE LA DEPENDENCIA ES PARTE X   10 20 30  X   

2C.3.1 ADMINISTRATIVO  X  10 20 30  X   

2C.3.2 AMPARO  X  10 20 30  X   

2C.3.3 CIVILES  X  10 20 30  X   

2C.3.4 PENALES  X  10 20 30  X   

2C.3.5 AGRARIOS  X  10 20 30  X   

2C.3.6 TRABAJO  X  10 20 30  X   

2C.3.7 TRANSPARENCIA INFORMATIVA  X  10 20 30  X   

2C.3.8 ELECTORAL  X  10 20 30  X   

2C.4 COORDINACIÓN DE COBRANZA   X 10 20 30  X   

2C.5 CONVENIOS, ACUERDOS, CIRCULARES Y CONTRATOS  X  30 0 30  X   

2C.6 
ASISTENCIA LEGAL A SINIESTROS DE VEHÍCULOS DEL 
DOMINIO ESTATAL 

X   1 2 3  X  
 

 
Sección 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

3C.1 PROGRAMA S.I.A. X   6 0 6 X    

3C.2 PROGRAMA S.I.R. X   6 0 6 X    

3C.3 PROGRAMA S.E.V.I. X   4 4 8 X    

3C.4 PROGRAMA C.O.M.E.R.S. X   6 0 6 X    

3C.5 PROGRAMA CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL X   2 2 4 X    

3C.6 VERIFICACIONES INTERNAS X   6 0 6 X    



 

 

Fondo SECRETARÍA DE HACIENDA 

Sección 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Valor Documental 

A L C/F A L C/F A L C/F 

3C.7 
PROGRAMA DE PROMOCIÓN DE LA ÉTICA E 
INTEGRIDAD 

X X X X X X X   
 

3C.8 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL X   2 4 6 X    

3C.9 MANUALES DE ORGANIZACIÓN X   6 0 6 X    

3C.10 MANUALES DE PROCEDIMIENTO X   6 0 6 X    

3C.11 MANUALES DE TRÁMITES Y SERVICIOS X   6 0 6 X    

 
Sección 4C RECURSOS HUMANOS 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

4C.1 INTEGRACIÓN DE NÓMINA  X  1 29 30     

4C.1.1 DE LOS ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS  X  1 29 30     

4C.2 EMISIÓN DE NÓMINA  X  1 0 1 X    

4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL  X  30 0 30  X   

4C.3.1 ALTAS  X  30 0 30  X   

4C.3.2 BAJAS  X  30 0 30  X   

4C.3.3 RELACIONES LABORALES  X  30 0 30  X   

4C.3.4 HISTORIAL LABORAL X   1 0 1 X    

4C.3.5 
COMPROMISO DE CONFIABILIDAD DE LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS ADSCRITOS A LA 
SUBSECRETARÍA DE RH 

X   30 0 30  X   

4C.6 CONTROL DE ASISTENCIA X   1 0 1 X    

4C.6.1 VACACIONES X   1 0 1 X    

4C.6.2 INCAPACIDADES X   1 0 1 X    

4C.6.3 INCIDENCIAS X   1 0 1 X    

4C.7 PENSIONES Y JUBILACIONES  X  1 29 30  X   

4C.8 PRESTACIONES ECONÓMICAS X   1 0 1 X    

4C.9 PREVISIÓN SOCIAL  X  30 0 30  X   

4C.10 ESTRUCTURAS ORGANIZACIONALES X   2 0 2 X    

4C.10.1 DESCRIPCIÓN DE PUESTOS X   1 1 2 X    

4C.11 CAPACITACIÓN X   1 0 1 X    

4C.11.1 VALIDACIÓN X   1 0 1 X    

4C.12 PROYECTOS Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES X   1 0 1 X    

4C.13 CENTRO DE DESARROLLO INFANTIL X   1 4 5 X    

4C.13.1 PEDAGOGÍA X   1 1 2 X    

4C.13.2 NUTRICIÓN X   1 0 1 X    

4C.13.3 TRABAJO SOCIAL X   1 0 1 X    

4C.13.4 MÉDICO X   1 0 1 X    

4C.13.5 PSICOLOGÍA X   1 0 1 X    

4C.13.6 ESTANCIA X   1 0 1 X    

4C.13.7 EXPEDIENTE INTEGRADO DEL MENOR X   1 0 1 X    

4C.14 CLIMA LABORAL X   2 0 2 X    

4C.15 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO X   1 0 1 X    



 

 

Fondo SECRETARÍA DE HACIENDA 

Sección 4C RECURSOS HUMANOS 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

4C.16 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD X   1 0 1 X    

 
Sección 5C RECURSOS FINANCIEROS 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

5C.1 EGRESOS   X 2 12 14 X    

5C.1.1 INTEGRACIÓN   X 2 12 14 X    

5C.1.2 EJERCICIO   X 2 12 14 X    

5C.1.3 CONTROL   X 2 12 14 X    

5C.1.4 PRESUPUESTO APROBADO   X 2 12 14 X    

5C.1.5 LIBERACIÓN DE PRESUPUESTO X  X 6 0 6 X    

5C.1.6 FONDO ROTATORIO APERTURA X   6 0 6 X    

5C.1.7 FONDOS REVOLVENTE CANCELACIÓN X   2 12 14 X    

5C.1.8 GASTOS POR COMPROBAR   X 2 12 14 X    

5C.1.9 GASTOS DE DEUDORES DEL ERARIO   X 2 12 14 X    

5C.1.10 CONSTANCIAS DE RETENCIÓN DE IMPUESTOS   X 2 12 14 X    

5C.1.11 
CONSTANCIAS DE RETENCIÓN POR ARRENDAMIENTO 
DE INMUEBLES 

  X 2 12 14 X   
 

5C.1.12 MODIFICACIONES APROBADAS AL PRESUPUESTO X   6  6 X    

5C.2 RENDICIÓN DE CUENTAS DE RECAUDACIÓN X  X 1 5 6 X    

5C.2.1 
ELABORACIÓN DE CONCILIACIONES BANCARIAS Y 
CONTABLES 

X  X 1 5 6 X   
 

5C.2.2 
RECEPCIÓN, REGISTRO Y CONCILIACIÓN DE 
INGRESOS DE MUNICIPIOS 

X  X 1 5 6 X   
 

5C.2.3 INTEGRACIÓN DE INFORMES DE INGRESOS X  X 1 5 6 X    

5C.3 
RENDIMIENTO DE CUENTA COMPROBADA MENSUAL A 
LA FEDERACIÓN 

X  X 2 10 12 X   
 

5C.4 
ALTA, DESHABILITACIÓN O CAMBIO DE DESCRIPCIÓN 
DE CONCEPTOS DE COBRO 

  X 2 10 12 X   
 

5C.5 
RECEPCIÓN, SUPERVISIÓN Y SEGUIMIENTO A PASES A 
CAJA PAGADOS POR MEDIOS 

X  X 2 10 12 X   
 

5C.6 ELABORACIÓN DE NÓMINA DE EJECUTORES FISCALES X  X 2 28 30 X    

5C.7 RECUPERACIÓN DE CARTERA X  X 2 10 12 X    

5C.8 SOLICITUD DE VIÁTICOS X   2 3 5 X    

5C.9 DEPURACIÓN DE CUENTAS CONTABLES X   2 10 12 X    

 
Sección 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

6C.1 LICITACIONES           

6C.1.1 SIMPLIFICADAS X   1 4 5 X    

6C.1.2 PÚBLICAS X   1 4 5 X    



 

 

Fondo SECRETARÍA DE HACIENDA 

Sección 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

6C.2 ADQUISICIONES   X 2 12 14 X    

6C.2.1 MATERIALES   X 2 12 14 X    

6C.2.2 BIENES MUEBLES   X 2 12 14 X    

6C.2.3 RECURSOS MATERIALES   X 2 12 14 X    

6C.2.4 CONTROL X   1 5 6 X    

6C.2.5 DIRECTAS DE BIENES Y SERVICIOS X   1 5 6 X    

6C.3 ARRENDAMIENTOS X   10 20 30  X   

6C.4 INVENTARIOS BIENES MUEBLES X   2 10 12 X    

6C.5 INVENTARIOS BIENES INMUEBLES X   2 10 12 X    

6C.6 CONTROL VEHICULAR X   2 10 12 X    

6C.7 VERIFICACIONES X   2 10 12 X    

6C.8 
COMPRAS DIRECTAS DE ORGANISMOS 
DESCENTRALIZADOS 

X   1 5 6 X   
 

6C.9 PADRÓN DE PROVEEDORES X   1 5 6 X    

6C.10 ASEGURAMIENTO DE BIENES X   10 20 30  X   

6C.11 CONTRATOS POR ASESORÍAS X   3 3 6 X    

 
Sección 8C TECNOLOGÍA Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

8C.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE INFORMÁTICA           

8C.1.1 
AJUSTES TÉCNICOS A SISTEMAS Y DESARROLLO DE 
NUEVOS SISTEMAS 

X   3 3 6 X   
 

8C.2 DESARROLLO DE SISTEMAS           

8C.2.1 SOFTWARE X   3 3 6 X    

8C.2.2 SOPORTE OPERATIVO DE USUARIOS X   3 3 6 X    

8C.2.3 CALIDAD DE DATOS X   3 3 6 X    

8C.2.4 CAPACITACIÓN DE USUARIOS X   3 3 6 X    

8C.2.5 ADMINISTRACIÓN DE USUARIOS X   3 3 6 X    

8C.2.6 LIBERACIONES DE VERSIONES OFICIALES X   3 3 6 X    

 
Sección 10C CONTROL Y AUDITORÍAS 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

10C.1 AUDITORÍAS   X 1 11 12 X    

10C.2 DOMICILIARIAS   X 1 11 12 X    

10C.3 GABINETE FEDERAL X   1 11 12 X    

10C.4 DICTÁMENES X   1 11 12 X    

10C.5 COMPENSACIONES X   1 4 5 X    

10C.6 CONVENIOS X   1 11 12 X    

10C.7 
RESOLUCIONES DE CRÉDITOS FISCALES A 
CONTRIBUYENTES 

X   1 11 12 X   
 



 

 

Fondo SECRETARÍA DE HACIENDA 

Sección 10C CONTROL Y AUDITORÍAS 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

10C.8 PROGRAMACIÓN X   1 11 12 X    

10C.9 CARTA INVITACIÓN FEDERAL X   1 11 12 X    

10C.10 IMPUESTOS ESTATALES  X  1 11 12 X    

10C.10.1 VISITAS DOMICILIARIAS  X  1 11 12 X    

10C.10.2 GABINETE ESTATAL X   1 11 12 X    

10C.10.3 CARTA-INVITACIÓN ESTATAL X   1 11 12 X    

10C.11 SUPERVISIÓN Y APOYO X   1 11 12 X    

10C.12 EJEMPLARIDAD X   1 11 12 X    

 
Sección 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

11C.1 ANEXO ESTADÍSTICO DE INFORMES DE GOBIERNO X   1 5 6   X  

11C.2 ANUARIO ESTADÍSTICO X   1 5 6   X  

11C.3 BOLETÍN DE MERCADO DE TRABAJO X   1 5 6   X  

11C.4 AGENDA DE INDICADORES LÍDERES DE ECONOMÍA X   1 5 6   X  

11C.5 APOYOS A FIDEICOMISOS X   1 5 6   X  

11C.6 PROGRAMA A LOS FIDEICOMISOS X   1 5 6   X  

11C.7 PROGRAMA DE GASTO PÚBLICO X   1 5 6   X  

11C.8 PROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS X   1 5 6   X  

11C.8.1 EXPOSICIÓN DE MOTIVOS DE INICIATIVA DE DECRETO X   1 5 6   X  

11C.8.2 ANALÍTICO DE PARTIDAS  X   1 5 6   X  

11C.8.3 ANALÍTICO DE PLAZAS X   1 5 6 X    

11C.8.4 ANALÍTICO DE INVERSIONES PÚBLICAS X   1 2 3 X    

11C.8.5 SEGUIMIENTO AL GASTO FEDERALIZADO X   1 5 6 X    

11C.9 AUTORIZACIÓN DE RECURSOS X   1 2 3 X    

11C.9.1 EXPEDIENTE TÉCNICO X   1 5 6 X    

11C.9.2 DE INFRAESTRUCTURA E INVERSIONES PRODUCTIVAS X   1 5 6 X    

11C.10 
INFORMES DE EVALUACIONES Y SEGUIMIENTO DEL 
GASTO PÚBLICO 

X   1 2 3 X   
 

11C.10.1 DE GOBIERNO X   1 5 6 X    

11C.10.2 TRIMESTRALES   X 1 11 12 X    

11C.10.3 CUENTA DE HACIENDA   X 1 11 12 X    

11C.10.4 DE EVALUACIÓN X   1 5 6 X    

11C.10.5 SEGUIMIENTO AL GASTO FEDERALIZADO   X 1 5 6 X    

11C.11 PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PBR-SED X   1 5 6 X    

 
Sección 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

12C.1 UNIDAD DE TRANSPARENCIA X   1 8 9 X    

12C.2 COMITÉ DE TRANSPARENCIA X   0 1 1 X    



 

 

Fondo SECRETARÍA DE HACIENDA 

Sección 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

12C.3 PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA X   1 1 2 X    

12C.4 
PORTAL DE TRANSPARENCIA DEL ESTADO DE 
SONORA 

X   1 1 2 X   
 

 
Sección 13C GESTIÓN DOCUMENTAL Y SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

13C.1 BAJAS DOCUMENTALES X   6 6 12  X   

13C.2 CAPACITACIÓN ASESORÍAS X   6 0 6 X    

13C.3 
DISPOSICIONES EN MATERIA DE ARCHIVO Y GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

X   6 0 6 X   
 

13C.5 GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO X   6 6 12  X   

13C.6 
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA 
ARCHIVÍSTICA 

X   6 6 12  X  
 

13C.8 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO X   6 6 12  X   

13C.9 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
ARCHIVOS 

X   6 6 12  X  
 

13C.10 REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS X   6 6 12  X   

13C.11 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS X   6 0 6 X    

13C.12 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES X   6 6 12  X   

 
Sección 1S PROCURADURÍA FISCAL 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

1S.1 COORDINACIÓN CON EL GOBIERNO FEDERAL X X  1 9 10  X   

1S.1.1 GASTO FEDERALIZADO  X  1 9 10  X   

1S.2 SISTEMA NACIONAL DE COORDINACIÓN FISCAL  X  1 9 10  X   

1S.2.1 RAMO 28 PARTICIPACIONES FEDERALES X X  1 9 10  X   

1S.2.2 RAMO 33 APORTACIONES FEDERALES  X  1 9 10  X   

1S.2.3 
COMITÉ DE VIGILANCIA DEL SISTEMA DE 
PARTICIPACIONES FEDERALES 

X   1 9 10  X  
 

1S.2.4 INGRESOS ASIGNABLES ESTALES  X  1 9 10  X   

1S.2.5 RECAUDACIÓN PREDIAL Y AGUA POTABLE  X  1 9 10  X   

1S.2.6 INGRESOS EXCEDENTES  X  1 9 10  X   

1S.2.7 ACUERDOS DE PARTICIPACIONES Y APORTACIONES  X  1 9 10  X   

1S.2.8 
INFORMES MENSUALES Y TRIMESTRALES DE 
PARTICIPACIONES PAGADAS A MUNICIPIOS 

 X  1 9 10  X  
 

1S.2.9 
OBRAS DE ARTE ASIGNADAS AL ESTADO DE SONORA 
POR LA SECRETARÍA DE HACIENDA 

 X  1 9 10  X  
 

1S.2.10 CONVENIOS  X  1 9 10  X   

1S.2.11 ATENCIÓN A CONSULTAS  X  1 9 10  X   

1S.3 PROYECCIONES INGRESOS FEDERALES  X  1 9 10  X   



 

 

Fondo SECRETARÍA DE HACIENDA 

Sección 1S PROCURADURÍA FISCAL 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

1S.3.1 CALENDARIOS Y REESTIMACIONES FEDERALES  X  1 9 10  X   

1S.3.2 
PROYECCIONES MENSUALES ANTICIPADAS DE 
PARTICIPACIONES 

 X  1 9 10  X  
 

1S.3.3 RECAUDACIONES FEDERALES PARTICIPABLE X   1 9 10  X   

1S.3.4 
PRESUPUESTO DE PARTICIPACIONES Y 
APORTACIONES MUNICIPALES 

X   1 9 10  X  
 

1S.3.5 
DECRETO DE FACTORES DE DISTRIBUCIÓN Y 
PARTICIPACIONES 

X   1 9 10  X  
 

1S.4 
INICIATIVA DE LEY DE INGRESOS Y PRESUPUESTOS 
DE EGRESOS DEL ESTADO 

X   1 9 10  X  
 

1S.4.1 INICIATIVA DE LEY X   1 9 10  X   

1S.4.2 PRESUPUESTO DE LEY X   1 9 10  X   

1S.4.3 INGRESO DE EJERCICIO X   1 9 10  X   

1S.4.4 INFORMES TRIMESTRALES DE INGRESOS X   1 9 10  X   

1S.4.5 ANÁLISIS DE INICIATIVA DE LEY X   1 9 10  X   

1S.4.6 INFORME DE GOBIERNO Y DE EJECUCIÓN X   1 9 10  X   

1S.5 FORMULACIÓN DE INICIATIVAS FISCALES X   1 9 10  X   

1S.5.1 LEYES X   1 9 10  X   

1S.5.2 DECRETOS X   1 9 10  X   

1S.5.3 REGLAMENTOS X   1 9 10  X   

1S.5.4 ACUERDOS X   1 9 10  X   

1S.5.5 
RESOLUCIONES DE CONSULTAS Y ASESORÍAS 
FISCALES 

X   1 9 10  X  
 

1S.5.6 CONVENIOS Y CONTRATOS  X  1 9 10  X   

1S.6 PROCEDIMIENTOS JURISDICCIONALES  X  1 9 10  X   

1S.6.1 NULIDADES FEDERALES  X  1 9 10  X   

1S.6.2 NULIDADES ESTATALES  X  1 9 10  X   

1S.6.3 SERVICIO CIVIL  X  1 9 10  X   

1S.6.4 CANCELACIÓN DE FIANZAS  X  1 9 10  X   

1S.6.5 REQUERIMIENTOS DE PAGOS DE FIANZAS  X  1 9 10  X   

1S.6.6 RECURSOS DE REVOCACIÓN FEDERAL  X  1 9 10  X   

1S.6.7 RECURSOS DE REVOCACIÓN ESTATAL    1 9 10  X   

1S.6.8 CONTROVERSIA CONSTITUCIONAL    1 9 10  X   

1S.6.9 ACCIÓN DE INCONSTITUCIONAL    1 9 10  X   

1S.6.10 PRESCRIPCIÓN DE CRÉDITOS    1 9 10  X   

1S.7 JUICIOS DE AMPARO           

1S.7.1 AMPAROS    1 9 10  X   

1S.8 PRECEDIMIENTOS PENALES           

1S.8.1 PROCESOS PENALES    1 9 10  X   

1S.9 REVISIÓN ASUNTOS JURÍDICOS    1 9 10  X   

1S.9.1 ASUNTOS JURÍDICOS    1 9 10  X   

 

 



 

 

Fondo SECRETARÍA DE HACIENDA 

Sección 2S ICRESON 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

2S.1 VOCALÍA EJECUTIVA           

2S.1.1 NORMAR LA FUNCIÓN Y OPERACIÓN DEL ICRESON X   6 0 6 X    

2S.1.2 
FIRMA DE CONVENIOS Y ACUERDOS DE 
COLABORACIÓN 

X   30 0 30  X  
 

2S.2 DIRECCIÓN GENERAL DE SERVICIOS CATASTRALES           

2S.2.1 ASESORÍA A MUNICIPIOS EN LA FUNCIÓN CATASTRAL X   2 4 6   X  

2S.2.2 
ACTUALIZACIÓN DEL PADRÓN CATASTRAL Y 
CARTOGRÁFICO 

 X  30 0 30  X  
 

2S.2.3 CAPACITACIÓN EN LA FUNCIÓN CATASTRAL X   2 4 6   X  

2S.2.4 
PRESTACIÓN DE PRODUCTOS Y SERVICIOS 
CATASTRALES 

X   2 4 6   X 
 

2S.3 SERVICIOS REGISTRALES           

2S.3.1 REGISTRO DE ACTOS JURÍDICOS  X  30 0 30  X   

2S.3.2 EMISIÓN DE INFORMACIÓN X   6 0 6 X    

2S.3.3 CONSULTA DE INFORMACIÓN X   6 0 6 X    

2S.3.4 DEPÓSITO DE TESTAMENTO OLÓGRAFO  X  30 0 30  X   

2S.3.5 
DIGITALIZACIÓN E INTEGRACIÓN DE DOCUMENTOS 
REGISTRADOS 

 X  30 0 30  X  
 

2S.3.6 EMISIÓN DE COPIAS EN EL ARCHIVO X   6 0 6 X    

2S.3.7 
REGISTRO Y CONTROL DE JUICIOS DE AMPARO E 
INFORMES DE AUTORIDAD 

 X  30 0 30  X  
 

2S.4 SERVICIOS INFORMÁTICOS           

2S.4.1 SERVICIO PREVENTIVO Y CORRECTIVO X   2 4 6 X    

2S.4.2 SOPORTE A SISTEMAS DE INFORMACIÓN X   30 0 30  X   

2S.4.3 ADMINISTRACIÓN DE BASE DE DATOS X   30 0 30  X   

2S.4.4 DESARROLLO DE PROYECTOS DE SOFTWARE X   2 4 6 X    

 
Sección 3S RECAUDACIÓN 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

3S.1 RECAUDACIÓN   X 3 9 12  X   

3S.1.1 REGISTRO DE CONTRIBUYENTES   X 3 9 12  X   

3S.1.2 REGISTRO VEHICULAR   X 3 9 12 X    

3S.1.3 REGISTRO DE LICENCIAS   X 3 9 12 X    

3S.1.4 
CONTROL DE OBLIGACIONES FEDERALES Y 
ESTATALES 

  X 3 9 12 X   
 

3S.1.5 CONVENIOS   X 3 9 12 X    

3S.1.6 ATENCIÓN DE NOTIFICACIONES   X 3 9 12 X    

3S.1.7 CAJAS   X 3 9 12 X    

3S.1.8 COMPROBACIÓN DIARIA DE INGRESOS   X 3 9 12 X    

3S.1.9 JURÍDICO   X 3 9 12 X    

3S.1.10 ADMINISTRATIVO   X 3 9 12 X    

3S.1.11 ARCHIVO   X 3 9 12 X    
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Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

3S.1.12 SISTEMAS   X 3 9 12  X   

3S.1.13 ATENCIÓN Y ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE   X 3 9 12  X   

3S.2 SEGUIMIENTO Y CONTROL           

3S.2.1 
SEGUIMIENTO EN LA RECAUDACIÓN DE IMPUESTOS 
INHERENTES AL PARQUE VEHICULAR 

X   3 3 6 X   
 

3S.2.2 
SUPERVISIÓN Y VIGILANCIA AL A OPERACIÓN DEL 
PADRÓN VEHICULAR 

X   3 3 6 X   
 

3S.2.3 
VIGILANCIA A LA OPERACIÓN DE LICENCIAS DE 
CONDUCIR 

X   3 3 6 X   
 

3S.2.4 SOLICITUD DE FORMAS VALORADAS AL PROVEEDOR X   3 3 6 X    

3S.2.5 VIGILANCIA DE CONTROL DE OBLIGACIONES X   3 3 6  X   

3S.2.6 ATENCIÓN Y COBRO DE PÓLIZAS DE FIANZAS X   3 3 6  X   

3S.2.7 ATENCIÓN Y COBRO DE MULTAS ESTATALES X   3 3 6  X   

3S.2.9 
ATENCIÓN Y VIGILANCIA DE MULTAS FEDERALES NO 
FISCALES 

X   3 3 6  X  
 

3S.2.10 SUPERVISIÓN Y SEGUIMIENTO DE CONVENIOS X   3 3 6  X   

3S.2.11 

SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL ANEXO 7 AL CONVENIO 
DE COLABORACIÓN ADMINISTRATIVA EN MATERIA 
FISCAL FEDERAL EN CONTRIBUYENTES DEL RÉGIMEN 
INTERMEDIO 

X   3 3 6  X  

 

3S.2.12 
SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL ANEXO 3 AL CONVENIO 
DE COLABORACIÓN ADMINISTRATIVA A 
CONTRIBUYENTES DEL RÉGIMEN PEQUEÑO 

X   3 3 6  X  
 

3S.2.13 SUPERVISIÓN Y VIGILANCIA DEL PROGRAMA ZOFEMAT X   3 3 6  X   

3S.2.14 
ACTUALIZACIÓN DEL PADRÓN ESTATAL DE 
CONTRIBUYENTES 

X   1 4 5 X   
 

3S.2.15 
ACTUALIZACIÓN E INTEGRACIÓN DE CUMPLIMIENTO 
DEL IMPUESTO SOBRE REMUNERACIONES AL 
TRABAJO PERSONAL 

X   1 4 5 X   
 

3S.2.16 
VERIFICACIÓN Y CONTROL DEL PADRÓN ESTATAL DE 
CONTRIBUYENTES  

X   1 4 5 X   
 

3S.2.17 
VIGILANCIA DEL PAGO DE REVALIDACIÓN DE 
LICENCIAS DE ALCOHOLES 

X   1 4 5 X   
 

3S.2.18 
VIGILANCIA DE COBRO DE IMPUESTOS SOBRE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

X   2 4 6 X   
 

3S.2.19 DETERMINACIÓN DE ACTUALIZACIÓN DE DERECHOS X   2 4 6 X    

3S.2.20 
VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE PAGO DE 
INFRACCIONES A LA LEY DE ALCOHOLES 

X   2 4 6 X   
 

3S.2.21 

MEDICIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LA RECAUDACIÓN 
POR PAGO DE DERECHOS POR SERVICIOS QUE 
PRESTAN LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DEL 
ESTADO 

X   3 3 6  X  

 

3S.2.22 
ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO AL ANEXO 17 C.C.A. IEPS A 
LA GASOLINA DIESEL 

X   3 3 6  X  
 

3S.3 NOTIFICACIÓN Y COBRANZA COACTIVA X   3 3 6  X   
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3S.4 TRÁMITES DE DEVOLUCIONES DE PAGOS INDEBIDOS X   2 4 6 X    

3S.5 MÓDULO VEHICULAR EN AGENCIA AUTOMOTRIZ X   3 3 6 X    

3S.6 
SUPERVISIÓN Y SEGUIMIENTO EN LA RECAUDACIÓN 
DE DERECHOS E IMPUESTOS 

X   3 3 6 X   
 

3S.7 
ATENCIÓN A OTRAS ENTIDADES FEDERATIVAS POR 
DIVERSOS CONCEPTOS 

X   3 3 6 X   
 

3S.8 ATENCIÓN A DIVERSAS CONSULTAS VEHICULARES X   3 3 6 X    

 
Sección 4S TESORERÍA 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

4S.1 ÓRDENES DE PAGO  X  3 9 12  X   

4S.1.1 RECEPCIÓN Y VALIDACIÓN  X  3 9 12  X   

4S.1.2 
REGISTROS CONTABLES COMO PÓLIZAS Y ÓRDENES 
DE PAGO 

 X  3 27 30   X 
 

4S.3 RECIBO DE PAGO DE PARTICIPACIONES A MUNICIPIOS  X  3 9 12  X   

4S.5 
CONCILIACIÓN FONDO GENERAL DE 
PARTICIPACIONES 

  X 3 9 12  X  
 

4S.6 CUSTODIA   X 3 9 12  X   

4S.6.1 FIANZAS  X  22 0 22  X   

4S.6.2 FACTURAS DE VEHÍCULOS  X  22 0 22  X   

4S.6.3 ACUSES DE NÓMINA ENTREGADOS  X  10 20 30 X    

4S.7 PÓLIZA DE CHEQUES A PROVEEDORES  X  10 20 30 X    

4S.8 ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS   X 12 18 30 X    

4S.8.1 CONCILIACIONES BANCARIAS   X 12 18 30 X    

4S.9 EXPEDIENTES DE RECURSOS FEDERALES   X 12 0 12  X   

 
Sección 5S BEBIDAS ALCOHÓLICAS 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

5S.1 
LICENCIA VENTA BEBIDAS CON CONTENIDO 
ALCOHÓLICO 

         
 

5S.1.1 EXPEDICIÓN X   1 29 30  X   

5S.1.2 CERTIFICACIÓN X   2 0 2 X    

5S.1.3 REVALIDACIÓN X   2 0 2 X    

5S.2 AUTORIZACIONES           

5S.2.1 EVENTUALES X   1   X    

5S.2.2 AMPLIACIÓN DE HORARIOS X   1   X    

5S.3 ACCIONES DE ORDEN JURÍDICO           

5S.3.1 CANCELACIONES DE LICENCIAS  X  1 9 10  X   

5S.3.2 CANCELACIONES DE ACTAS ADMINISTRATIVAS  X  5 0 5 X    

5S.3.3 PROVEÍDOS  X  5 0 5 X    
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5S.3.4 RESOLUCIONES  X  5 0 5 X    

5S.3.5 CONDONACIONES  X  5 0 5 X    

5S.4 INSPECCIÓN Y VIGILANCIA           

5S.4.1 ACTAS DE VERIFICACIÓN  X  2 0 2 X    

5S.4.2 ACTAS ADMINISTRATIVAS  X  5 0 5 X    

 
Sección 6S CRÉDITO PÚBLICO 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

6S.1 REGISTRO DE FINANCIAMIENTO   X 25 5 30 X    

6S.1.1 
GESTIÓN Y REGISTRO DE FINANCIAMIENTOS DE 
GOBIERNO DEL ESTADO 

  X 25 5 30 X   
 

6S.1.2 REGISTRO DE DINANCIAMIENTOS MUNICIPALES X   1 5 6 X    

6S.2 
CANCELACIÓN DE GARANTÍAS DE PARTICIPACIONES 
FEDERALES 

  X 1 5 6 X 
   

6S.3 
ORDEN DE PAGO DE CAPITAL E INTERESES DE LA 
DEUDA DIRECTA 

  X 1 5 6 X 
   

6S.4 ORDEN DE PAGO DEUDA MUNICIPIOS   X 1 5 6 X    

6S.4.1 AVALADOS   X 1 5 6 X    

6S.4.2 NO AVALADOS   X 1 5 6 X    

6S.5 
ASESORÍAS REFINANCIAMIENTOS DEUDA ENTES 
PÚBLICOS 

X   1 5 6 X 
   

6S.6 CALIFICACIÓN QUIROGRAFARIA   X 1 5 6 X    

6S.7 ALIANZAS PÚBLICO PRIVADA  X  25 5 30 X    

6S.7.1 AUTORIZACIÓN DE PROYECTOS  X  25 5 30 X    

6S.7.2 AUTORIZACIÓN DE MODELOS DE CONTRATO  X  25 5 30 X    

6S.7.3 REGISTRO Y SEGUIMIENTO   X 1 5 6 X    

 
Sección 7S COORDINACIÓN EJECUTIVA DE VERIFICACIÓN AL COMERCIO EXTERIOR 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

7S.1 
OPERATIVOS DE VERIFICACIÓN DE VEHÍCULOS DE 
PROCEDENCIA EXTRANJERA 

  X 3 9 12 X 
   

7S.2 VISITAS DOMICILIARIAS DE COMERCIO EXTERIOR           

7S.2.1 VISITAS PROFUNDAS   X 2 10 12 X    

7S.2.2 VISITAS RÁPIDAS   X 2 10 12 X    

7S.2.3 REVISIÓN DE ESCRITORIO GABINETE   X 2 10 12 X    

7S.3 RESOLUCIÓN DE PAMA   X        

7S.3.1 VEHÍCULOS   X 2 10 12 X    

7S.3.2 MERCANCÍAS   X 2 10 12 X    

7S.3.3 
VISITAS DOMICILIARIAS 
 

X   2 10 12 X 
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7S.4 
RECEPCIÓN DE VEHÍCULOS DE PROCEDENCIA 
EXTRANJERA 

X   3 3 6 X 
   

7S.5 
RECEPCIÓN DE MERCANCÍAS DE PROCEDENCIA 
EXTRANJERA 

X   3 3 6 X 
   

7S.6 
RECEPCIÓN DE MERCANCÍAS DE VISITAS 
DOMICILIARIAS 

X   3 3 6 X 
   

7S.7 
GESTIÓN PARA LA IMPORTACIÓN DE MERCANCÍAS 
DONADAS DEL EXTERIOR 

X   3 3 6 X 
   

7S.8 
CONSTANCIAS DE REGULACIÓN DE VEHÍCULOS DE 
PROCEDENCIA EXTRANJERA 

X   3 3 6 X 
   

7S.9 
DONACIÓN DE MERCANCÍAS DE BIENES ADJUDICADOS 
AL ESTADO 

X   3 3 6 X 
   

7S.10 
DESTRUCCIÓN DE MERCANCÍAS O VEHÍCULOS 
ADJUDICADOS AL ESTADO 

X   3 3 6 X 
   

7S.11 APOYO A CONSULADOS X   3 3 6 X    

7S.12 
ASIGNACIÓN DE VEHÍCULOS DE PROCEDENCIA 
EXTRANJERA 

X   3 3 6 X 
   

7S.13 
SOLICITUD DE INFORMACIÓN DE VEHÍCULOS 
REGULARIZADOS 

X   3 3 6 X 
   

7S.14 
OPERATIVOS DE VERIFICACIÓN DE MERCANCÍAS DE 
PROCEDENCIA EXTRANJERA 

X   3 3 6 X 
   

 
Sección 8S COMISIÓN ESTATAL DE BIENES Y CONCESIONES 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

8S.1 HANGAR DE GOBIERNO           

8S.1.1 OPERACIONES AÉREAS  X  3 20 23  X   

8S.2 

REGULARIZACIÓN DE SOLARES URBANOS Y RURALES, 
PROPIEDAD DEL GOBIERNO DEL ESTADO, DONADO A 
ESTADO, CONVENIDOS CON PARTICULARES Y 
EXPROPIADOS A NÚCLEOS AGRARIOS O 
PARTICULARES 

         

 

8S.2.1 COORDINACIÓN DE HERMOSILLO  X  6 4 10 X    

8S.2.2 COORDINACIÓN REGIONAL NAVOJOA  X  6 4 10 X    

8S.2.3 COORDINACIÓN REGIONAL CAJEME  X  6 4 10 X    

8S.2.4 COORDINACIÓN REGIONAL SAN LUIS RÍO COLORADO  X  6 4 10 X    

8S.2.5 COORDINACIÓN REGIONAL NOGALES  X  6 4 10 X    

8S.2.3 
SOLICITUD DE SOLARES DE LA COMUNIDAD EN 
GENERAL REALIZADAS DIRECTAMENTE A LA CEBYC 
Y/O TURNADA POR LA OFICINA DEL EJECUTIVO 

         
 

8S.3.1 COORDINACIÓN DE HERMOSILLO X   3 3 6 X    

8S.3.2 COORDINACIÓN REGIONAL NAVOJOA X   3 3 6 X    

8S.3.3 
COORDINACIÓN REGIONAL CAJEME 
 

X   3 3 6 X   
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8S.3.4 COORDINACIÓN REGIONAL SAN LUIS RÍO COLORADO X   3 3 6 X    

8S.3.5 COORDINACIÓN REGIONAL NOGALES X   3 3 6 X    

8S.4 
EVENTO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS DE 
SEGURIDAD PATRIMONIAL 

X   3 3 6 X   
 

8S.4.1 COORDINACIÓN DE HERMOSILLO X   3 3 6 X    

8S.4.2 COORDINACIÓN REGIONAL NAVOJOA X   3 3 6 X    

8S.4.3 COORDINACIÓN REGIONAL CAJEME X   3 3 6 X    

8S.4.4 COORDINACIÓN REGIONAL SAN LUIS RÍO COLORADO X   3 3 6 X    

8S.4.5 COORDINACIÓN REGIONAL NOGALES X   3 3 6 X    

8S.5 

SOLICITUD DE ASESORÍA Y APOYO TÉCNICO PARA 
REALIZAR MEDICIONES, LEVANTAMIENTOS 
TOPOGRÁFICOS DESLINDES Y PROYECTOS DE 
FRACCIONAMIENTOS DE BIENES MUEBLES URBANOS 
Y RURALES DE PROPIEDAD 

X   2 4 6 X   

 

8S.6 BIENES MUEBLES (ELECTRÓNICO) X   6 30 36  X   

8S.7 BIENES INMUEBLES (ELECTRÓNICO)  X  6 30 36  X   

8S.8 EXPROPIACIÓN DE INMUEBLES  X  6 24 30  X   

8S.9 CONCESIONES ESTATALES  X  6 24 30 X    

8S.10 ADJUDICACIONES DIRECTAS X   3 3 6 X    

8S.11 CONTRATOS DE CUOTA CONDOMINIAL X   3 3 6 X    

8S.12 RENTA AUDITORIO CÍVICO DEL ESTADO X   3 3 6 X    

 
Sección 9S ORIENTACIÓN Y ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE 

Código Serie/Subserie 

Valor 
Documental 

Plazos De 
Conservación 

Disposición 
Documental Observaciones 

A L C/F AT AC Total E C M 

9S.1 CURSOS Y TALLERES X   1 0 1 X    

9S.2 ASESORÍAS X   1 0 1 X    

9S.3 REUNIONES X   1 0 1 X    

9S.4 MATERIAL ELABORADO Y DISTRIBUIDO X   1 0 1 X    

9S.5 ALUMNOS SENSIBILIZADOS X   1 0 1 X    

9S.6 ATENCIÓN DE ASUNTOS DE DIVERSA NATURALEZA X   1 0 1 X    

 


