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INTRODUCCIÓN 

En cumplimiento de lo establecido en el artículo 26 de la Ley 166 de Archivos para el Estado de Sonora, la Dirección General 

de Administración de la Secretaría de Hacienda, a través de la Dirección del Sistema Institucional de Archivos en su carácter 

de Área Coordinadora de Archivos, presenta el Informe de Cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivístico 2025. Este 

informe detalla las actividades de gestión documental ejecutadas en el período que abarca del 1 de enero al 31 de diciembre 

de 2025, en cumplimiento del marco normativo vigente y al Plan Anual de Desarrollo archivístico 2025. 

 

INFORME 

A continuación, se presenta un cuadro de actividades que se desempeñaron a partir del día 01 de enero hasta el 31 de 

diciembre de 2025, mencionando las principales actividades que realizó la Dirección del Sistema Institucional de Archivos, con 

base en el Programa Anual de Desarrollo Archivístico presentado en enero de 2025 y que marca las directrices y políticas en 

cuanto a la gestión documental de esta dependencia del gobierno del estado. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
Hoe f f er  No .  37 ,  Co l .  Cen tena r io  C .P .  83 26 0 .   

Te lé fono:  66 2  2 13  77  3 0  y  6 6 2  2 12  18  48  
Her mosi l lo ,  Sonor a  /  w ww.ha c i enda. sonora .gob .m x  

 

META ACTIVIDAD RESULTADO EVIDENCIA  

1.- Capacitación y 

actualización en 

materia archivística 

del personal 

responsable de 

archivos de trámite y 

del personal 

responsable de las 

áreas de 

correspondencia. 

A.- Elaboración y 

seguimiento del 

programa institucional de 

capacitación en gestión 

documental. 

a). - Programa de capacitación 

formalizado e implementado, 

denominado “Taller de 

clasificación archivística”. Cuya 

finalidad era que las unidades 

reconocieran las diversas 

etapas del ciclo vital de la 

documentación y aprendieran 

el uso de los instrumentos de 

control y consulta. 

Anexo 1 

B.- Capacitación en 

gestión documental al 

personal responsable de 

archivos de trámite y 

correspondencia. 

b). - Personal capacitado en las 

unidades administrativas 

atendidas, inició procesos de 

inventario de documentación, 

trasferencias primarias y bajas 

documentales evidenciando 

una aplicación correcta de los 

procedimientos de clasificación, 

ordenación y descripción 

documental, lo que redujo los 

errores en el manejo del archivo 

Anexo 1 
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de trámite y permitió el combate 

de la sobresaturación de 

espacios de trabajo. 

2.- Implementación de 

procesos de 

organización y 

clasificación en la 

Dirección General de 

Recaudación. 

 

 

A.- Programa de 

Macrovaloración de las 

Agencias y Sub-agencias 

Fiscales de la Dirección 

General de Recaudación. 

a). - Se realizó un diagnóstico 

integral de las áreas de la 

Dirección General de       

Recaudación encontrado una 

acumulación de 

documentación en las 26 

agencias y Sub- agencias 

fiscales del estado, por un 

retraso mayor a 12 años en la 

implementación de bajas 

documentales, lo que 

desembocó en contaminación, 

desorganización y riesgo en 

temas de protección civil.   

Anexo 2 

B.- Baja documental de 

los expedientes que 

integran las series 

documentales 3S.1.2, 

3S.1.3 y 3S.1.8 de las 

a). – Elaboración de 

dictámenes de Macrovaloración 

respaldados por el Archivo 

General del Estado de Sonora 

para las Agencias y Sub-

Anexo 3 
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Agencias y Sub-agencias 

Fiscales con vigencia 

documental concluida. 

agencias Fiscales de 

Hermosillo, Ciudad Obregón, 

Magdalena, Santa Ana, 

Guaymas, Empalme, Navojoa, 

Huatabampo, Nogales, y 

Caborca. Este trabajo se limitó 

las series documentales 3S.1.2, 

3S.1.3 y 3S.1.8, liberando 

mediante la aprobación del 

Grupo interdisciplinario un gran 

volumen de documentación 

caducada en las unidades 

administrativas, que derivó en 

una baja de 147 toneladas de 

papel desde 2023 a la fecha de 

este informe. 

C.-Reciclaje del desecho 

de papel derivado de las 

bajas documentales en 

términos de las 

disposiciones aplicables. 

a). - Como producto del 

reciclaje, la Dirección del 

Sistema institucional de 

Archivo realizo 3 Donaciones al 

Voluntariado de la Secretaría 

de Hacienda. 

Anexo 3 
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D.- Eliminación de 

documentos de 

comprobación 

administrativa inmediata 

resguardados por la 

Coordinación Ejecutiva 

de Verificación al 

Comercio Exterior con el 

acompañamiento del 

Órgano Interno de 

Control. 

 

a). – Mediante la técnica de 

expurgo, los documentos de 

comprobación administrativa 

inmediata fueron eliminados de 

forma segura y auditada, con la 

emisión del acta de eliminación 

avalada por el Órgano Interno 

de Control. Esta acción 

aseguró la protección de los 

datos personales, optimizó el 

espacio de la Coordinación 

Ejecutiva y cumplió con la 

normativa vigente en materia 

de trasparencia.  

Anexo 4 

3.- Asesoría y 

Coordinación de los 

procesos técnicos de 

valoración 

documental. 

A.- Generación de fichas 

técnicas de valoración 

documental 

correspondientes a las 

series documentales 

5C.2.2 y 5C.2.3 

derivadas de las 

atribuciones de la 

a). - Fichas técnicas de 

valoración oficializadas para 

las series documentales 5C.2.2 

y 5C.2.3, las cuales fueron 

incorporadas al Catálogo de 

Disposición Documental 

vigente. Este producto 

estandarizó los criterios de 

Anexo 5 
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Dirección General de 

Recaudación. 

conservación y disposición 

para dichas series, facilitando 

su gestión uniforme y técnica 

por parte de la Dirección 

General de Recaudación. 

 

B.- Asesoría en materia 

de conservación para 

garantizar la continuidad 

de la operación, 

minimizando los riegos 

relativos a la protección 

civil. 

a). - Mediante asesorías 

especializadas en los procesos 

de conservación en distintas 

áreas administrativas de la 

dependencia. Se solicitó en 

seguimiento los inventarios 

documentales con medidas 

específicas para la 

salvaguarda de la información 

vital frente a riesgos de 

protección civil, el cual ha sido 

atendido por las unidades 

administrativas. 

 

Anexo 6 
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RESULTADOS 

Como parte fundamental de las estrategias para la optimización de la gestión documental, durante 2025 se llevó a cabo un 

programa de capacitación en materia de archivos dirigido a las distintas áreas de la Secretaría de Hacienda. Esta iniciativa 

buscó estandarizar los criterios de organización y control documental en las fases de trámite y concentración, fortaleciendo 

las capacidades institucionales. 

Un avance significativo fueron los distintos procesos de baja documental para las Agencias y Sub-agencias Fiscales. Esta 

labor, esencial para la disposición documental, permitió liberar espacios físicos y mejorar las condiciones de conservación del 

acervo, sentando las bases para avanzar en el ciclo vital de los documentos. 
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CONCLUSIÓN 

 

Con la finalidad de fomentar mejores prácticas, estandarizar procedimientos y garantizar la integridad de los documentos 

producidos por la Secretaría de Hacienda, Durante el ejercicio 2025, la Dirección del Sistema Institucional de Archivos llevó a 

cabo un conjunto estratégico de acciones en materia de gestión documental, que van desde la Macrovaloración y expurgo, 

para el combate de la sobresaturación; Capacitaciones para la elaboración de inventarios y trasferencias primarias, diseñados 

para alinearse con los principios y obligaciones establecidos en la Ley de Archivos para el Estado de Sonora.  

Como parte de esta evolución, se identifica como una meta prioritaria para 2026, la concentración de los acervos documentales 

de la dependencia en un archivo general. Esta medida es fundamental para resolver la problemática a la dispersión documental 

en espacios de las distintas áreas administrativas, situación que dificulta su gestión homogénea, control, acceso y preservación 

a largo plazo. En el mismo sentido y como proyección la construcción del repositorio centralizado o archivo general permitirá 

implementar de forma integral medidas de mitigación de riesgos en materia de protección civil, como la prevención de 

incendios, inundaciones o daños estructurales, asegurando la conservación de este activo institucional de alto valor. 

 

 

 


