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INTRODUCCION

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 26 de la Ley 166 de Archivos para el Estado de Sonora, la Direccion General
de Administracion de la Secretaria de Hacienda, a través de la Direccion del Sistema Institucional de Archivos en su caracter
de Area Coordinadora de Archivos, presenta el Informe de Cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025. Este
informe detalla las actividades de gestion documental ejecutadas en el periodo que abarca del 1 de enero al 31 de diciembre

de 2025, en cumplimiento del marco normativo vigente y al Plan Anual de Desarrollo archivistico 2025.

INFORME

A continuacion, se presenta un cuadro de actividades que se desempefaron a partir del dia 01 de enero hasta el 31 de
diciembre de 2025, mencionando las principales actividades que realiz6 la Direccién del Sistema Institucional de Archivos, con
base en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico presentado en enero de 2025 y que marca las directrices y politicas en

cuanto a la gestion documental de esta dependencia del gobierno del estado.
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1.- Capacitaciony A.- Elaboracion y a). - Programa de capacitacién | Anexo 1
actualizacion en seguimiento del formalizado e implementado,
materia archivistica programa institucional de | denominado “Taller de
del personal capacitacion en gestion clasificacion archivistica”. Cuya
responsable de documental. finalidad era que las unidades
archivos de tramite y reconocieran las diversas
del personal etapas del ciclo vital de la
responsable de las documentacion y aprendieran
areas de el uso de los instrumentos de
correspondencia. control y consulta.

B.- Capacitacién en b). - Personal capacitado en las | Anexo 1

gestion documental al

personal responsable de

archivos de tramite y

correspondencia.

unidades administrativas

atendidas, inicié6 procesos de
inventario de documentacion,
trasferencias primarias y bajas
documentales evidenciando
una aplicacion correcta de los
procedimientos de clasificacion,
ordenacion y  descripcion
documental, lo que redujo los

errores en el manejo del archivo
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de tramite y permitié el combate
de la sobresaturacion de

espacios de trabajo.

2.- Implementacién de
procesos de
organizacion y
clasificacién en la
Direccion General de

Recaudacion.

A.- Programa de
Macrovaloracién de las
Agencias y Sub-agencias
Fiscales de la Direccién

General de Recaudacion.

a). - Se realizo un diagnostico
integral de las areas de la
Direccién General de
Recaudacién encontrado una
acumulacién de
documentacion en las 26
agencias y Sub- agencias
fiscales del estado, por un
retraso mayor a 12 afios en la
implementacion de bajas
documentales, lo que
desembocd en contaminacion,
desorganizacion y riesgo en

temas de proteccion civil.

Anexo 2

B.- Baja documental de
los expedientes que
integran las series
documentales 3S.1.2,
3S.1.3y 3S.1.8 de las

a). — Elaboracion de
dictamenes de Macrovaloracion
respaldados por el Archivo
General del Estado de Sonora

para las Agencias y Sub-

Anexo 3
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Agencias y Sub-agencias
Fiscales con vigencia

documental concluida.

agencias Fiscales de
Hermosillo, Ciudad Obregodn,
Magdalena, Santa Ana,
Guaymas, Empalme, Navojoa,
Huatabampo, Nogales, y
Caborca. Este trabajo se limitod
las series documentales 3S.1.2,
3S.1.3 y 3S.1.8, liberando
mediante la aprobacion del
Grupo interdisciplinario un gran
volumen de documentacion
caducada en las unidades
administrativas, que derivé en
una baja de 147 toneladas de
papel desde 2023 a la fecha de

este informe.

C.-Reciclaje del desecho
de papel derivado de las
bajas documentales en
términos de las

disposiciones aplicables.

a). - Como producto del
reciclaje, la Direccion del
Sistema institucional de
Archivo realizo 3 Donaciones al
Voluntariado de la Secretaria

de Hacienda.

Anexo 3
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D.- Eliminacion de a). — Mediante la técnica de Anexo 4
documentos de expurgo, los documentos de
comprobacién comprobacién administrativa
administrativa inmediata inmediata fueron eliminados de
resguardados por la forma segura y auditada, con la
Coordinacion Ejecutiva emision del acta de eliminacion
de Verificacion al avalada por el Organo Interno
Comercio Exterior con el de Control. Esta accién
acompafamiento del aseguro la proteccioén de los
Organo Interno de datos personales, optimizé el
Control. espacio de la Coordinacion

Ejecutiva y cumplié con la

normativa vigente en materia

de trasparencia.

3.- Asesoriay A.- Generacioén de fichas | a). - Fichas técnicas de Anexo 5

Coordinacion de los
procesos técnicos de
valoracion

documental.

técnicas de valoracion
documental
correspondientes a las
series documentales
5C.2.2y5C.2.3
derivadas de las
atribuciones de la

valoracion oficializadas para
las series documentales 5C.2.2
y 5C.2.3, las cuales fueron
incorporadas al Catalogo de
Disposicién Documental
vigente. Este producto
estandarizo los criterios de
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Direccion General de conservacion y disposicion
Recaudacion. para dichas series, facilitando

su gestion uniforme y técnica
por parte de la Direccién

General de Recaudacion.

B.- Asesoria en materia a). - Mediante asesorias
de conservacion para especializadas en los procesos

garantizar la continuidad de conservacién en distintas

de la operacion, areas administrativas de la
minimizando los riegos dependencia. Se solicito en
relativos a la proteccion seguimiento los inventarios
civil. documentales con medidas

especificas para la
salvaguarda de la informacion
vital frente a riesgos de
proteccion civil, el cual ha sido
atendido por las unidades

administrativas.

Anexo 6
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RESULTADOS

Como parte fundamental de las estrategias para la optimizacion de la gestién documental, durante 2025 se llevé a cabo un
programa de capacitacion en materia de archivos dirigido a las distintas areas de la Secretaria de Hacienda. Esta iniciativa
buscé estandarizar los criterios de organizacion y control documental en las fases de tramite y concentracion, fortaleciendo

las capacidades institucionales.

Un avance significativo fueron los distintos procesos de baja documental para las Agencias y Sub-agencias Fiscales. Esta
labor, esencial para la disposicién documental, permitio liberar espacios fisicos y mejorar las condiciones de conservacién del

acervo, sentando las bases para avanzar en el ciclo vital de los documentos.
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Anexo 5

SONORA pe SONORA
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
AREA DE IDENTIFICACION AREA DE IDENTIFICACION
1. Unidad Administrativa: Direccidn General Recaudacidn 1. Unidad Administrativa: Direccion General Recaudacion
2. Area Generadora: Subdireccion de Rendicicn de Cuenias 2. Area dora: Subdireccion de Rendicion de Cuenias
3. Nombre y codigo de la serie: | 5C.2 Recepcion de cuenta de recaudacion 3. Nombre y codigo de la serie: | Recepeidn de cusnta de recaudacidn 5C.2
3.1 Nombre y clave de la 5C.2.2 Recepeoion, registro y conciliacion de ingresos de municipios 3.1 Nombre y clave de la Intzgracion de informes de ingresas 5C.2.3
subserie: i
AREA DE CONTEXTO AREA DE CONTEXTO
4. Funcidn por la cual se genera la serie: 4. Funcion por la cuzal s2 genera la serie:
- Ley de Ingresos y Presupuesto de Ingresos. L - Ley de Ingresos y Presupuesto de Ingresos. X
- Ley del Presupuesto de Egrezos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Piblico. - Ley del Presupuesto d= Egresos, Gontabilidad Gubemamental y Gaste Plblico.
- Replamento Interior de la Secretara de Hacienda. - Reglamento Interior d= la Secretana de Hacienda.
- Convenios de colaboracion administrativa en materia fiscal estatal entre el estado y los municipios. - Manual de Organizacidn de Iz Direccidn General d= Recaudacidn.

- Convenio de confidencialidad para la operacion del SIAF y el SAP.

- Guia de Integracidn del Rendimiznto de Cuenta Mansual Comprobada. = . Tfr=n] - = - S0, amik .

- izacidn de la Direccid idh reas de la misma Unida ministrativa que intervienen en la . tramite y 1
Manual de Organizacién de la Direccion General de Recaudacion. o2 ST 12 e o i 1T o e o s dol::umemzl.

5. Areas de la misma Unidad Administrativa que intervienen en |a generacion, recepcion, framite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie decumental:

6. Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los
que se refiare la serie:

6. Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gesllun ¥ tramites de los asuntos o temas a los
que se refiere la sarie:

- Direccién General de Administracion
- Direccidn General de Contabilidad

- Direccion General del Sistema de Informacicn Financiera
7. Fechas extramas de la serie: WA
. Ao inicial: -

7. Fechas extremas de la serie: AFo A 7.1 Fechas extremas de la

- ] subserie: Afio final: NiA
7.4 Fechas extremas de |a Afig inicial: = - —
S Ao final- iy . Documento de conclusidn de la serie o en su caso, subserie:

#. Documento de conclusidn de la seriz o en su caso, subserie: il —

WA 8. Termines relacionados de la serie 0 en su caso, subseria:

9. Términos relacionados de la serie o en su caso, subseria: Informes de ingresos, cajas de cobro, agensias fiscales.

Rendicidn de cuentas, concilizcion de ingresos, municipios.

10. Breve descripcion de la serie o en su caso, subserie:
- Recsudaciones concentradas y conciliadas de |a totalidad de las cajas de cobro en el estado.

- Informacidn weraz y oportuna en fechas determinadas para los fines comespondientss.

10. Breve descripcion de la serie o en su caso, subserie:

—

- Recepecion de las de cuentas r por parte de los muni . - - Reporie concentrade de ingresos
- Coneiliaciones de los ingresos entre bo reportado en el SAP y por los municipios. kT BT E - Dficio de ingresos m les y anuales
- Repistros mensuales de los estimulos municipales. 11.1 Tipo de soporte: Papal
- Guia de |nhegrac|nn de rendicion de cuenta mensual comprobada. 12.Vigencia documental de la serie:
. - Guia de operacidn de mddulos de cajs. Archivo de Tramite [ Archivo de Concentracién | Archivo Historico
11. Tipologia documental: - Reporte de recepeitn de cusnta comprobada y de liquidacidn de municipios. T ahos | T | T hos

- Control de recibos cancelados de municipios coordinados.

13. Valores documentales de la serie:

IETRlpukteds opore Papel Administrativo [ Legal [ Fiscal o
12. Vigencia documental de la serie: | |
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CONCLUSION

Con la finalidad de fomentar mejores practicas, estandarizar procedimientos y garantizar la integridad de los documentos
producidos por la Secretaria de Hacienda, Durante el ejercicio 2025, la Direccién del Sistema Institucional de Archivos llevé a
cabo un conjunto estratégico de acciones en materia de gestién documental, que van desde la Macrovaloracion y expurgo,
para el combate de la sobresaturacién; Capacitaciones para la elaboracion de inventarios y trasferencias primarias, disefiados

para alinearse con los principios y obligaciones establecidos en la Ley de Archivos para el Estado de Sonora.

Como parte de esta evolucion, se identifica como una meta prioritaria para 2026, la concentracién de los acervos documentales
de la dependencia en un archivo general. Esta medida es fundamental para resolver la problematica a la dispersién documental
en espacios de las distintas areas administrativas, situacién que dificulta su gestion homogénea, control, acceso y preservacion
a largo plazo. En el mismo sentido y como proyeccion la construccion del repositorio centralizado o archivo general permitira
implementar de forma integral medidas de mitigacion de riesgos en materia de proteccién civil, como la prevencion de

incendios, inundaciones o dafios estructurales, asegurando la conservacion de este activo institucional de alto valor.
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