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ACTA DE REUNION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO D E LA
SECRETARIA DE HACIENDA DEL ESTADO DE SONORA.

En la ciudad de Hermosillo, Sonora; siendo las 9:00 horas del dia 03 del mes
enero del 2024, se reunieron los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivo, atendiendo io previsto con el articulo 23, 24, 25y 26 de la Ley
de Archivos para el Estado de Sonora; segun el siguiente orden de dia:

I. Bienvenida por parte de la Direclora del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Hacienda,
Diana Lourdes Romo Garcia.

. Presentacidn del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 de la Secretaria de Hacienda (PADA).

i1, Aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 de la Secretaria de Hacienda (PADA).
V. Clausura de la reunién.

En el desahogo del primer punto de la orden del dia, la Directora del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Hacienda, Diana Lourdes Romo Garcia, da
la bienvenida a los asistentes y confirma que se encuentren presentes todos los
integrantes del Grupo interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo; y agradece la
participacién e interés en dar seguimiento a la implementacion de la acciones inherentes
en materia de archivo dentro de la Secretaria de Hacienda; refiriéndose
especificamente a lo establecido en los articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley de Archivos
para el Estado de Sonora; referentes al Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA);
primeramente, se expone el analisis realizado en el afic 2023 a los diversos rubros en
materia archivistica, que se lilevé a cabo mediante personal de la Direccién designada
para ello; el cual nos ofrece areas de oportunidad y en base a ello se elabora el PADA
2024, mismo que en este acto se pone ante la vista de los presentes, y se procede a
la lectura, cuyo contenido para efectos de la presente acta se considera reproducido /‘{
como si a la letra se insertase. ‘

Acto seguido, Diana Lourdes Romo Garcia, manifiesta que, con |a aplicacién del 7
PADA, se busca lograr ia macro valoracion de tal manera que nos ayude a optimizar el / /
trabajo, reducir arrendamientos de espacios que cuenten con archivos de #
concentracion, capacitacion a los responsables de archivo de tramite y concentracién, c.??\’

asl como planeacion y e calendario de actividades cronolégicamente a realizar a lo

largo del afio en curso. \
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Al respecto ninguno de los presentes solicité el uso de la voz, y vez agotado el
punto anterior; y continuando con el orden del dia, se somete a votacién entre los
integrantes del grupo interdisciplinario de la Secretaria de Hacienda del Estado, la
aprobacién o desaprobacion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2024; visto el
alza de la mano de los presentes se aprueba por unanimidad sl Plan Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, por parte de los integrantes del Grupe Interdisciplinario

de la Secretaria de Hacienda del Estado de Sonora.

A manera de clausura, se Instruye la publicacién de dicho programa en Ia
pagina de Transparencia de la Secretaria para su acceso publico y para los fines que
sean convenientes, siendo |as 10:35 horas, del dia del inicio de la misma.

Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Hac,iendg

Director General de la Unidad de Trasparencia
Lic. Jesus Francisco Rodriguez Hernandez

Director General de Planeacién y Evaluacién
Lic. José René Estrada Félix

Directora del Sistemna Institucional de Archivos
Lic. Diana Lourdes Romo Garcia

/)

Director General del Sistema de informacién Financiera
Ing. Jesus Martin Figueroa Soto
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| Titufar del Organo Interno de Control de la Secretaria de
' Hacienda
Mtra. Silvia Rodriguez Ibarra

e

Direccion General de Administracién
ing. Giovana Maria Moraies Duarte

Direcciéon General de Recaudacion
C.P. Jorge Ivan de la Rosa Flores
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PLAN ANUAL DE
DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024

SECRETARIA DE HACIENDA DEL ESTADO DE
SONORA
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1.- Presentaci6n
En cumplimiento a lo previsto en los articulos 23, 24 y 25 la Ley de Archivos para el

Estado de Sonora, que norman la planeacion en materia archivistica al interior de los
sujetos obligados, presentamos el programa anual de desarrollo archivistico para el afio
2024 que es una herramienta de planeacion, programacion y evaluacion para el
desarrollo de la gestién documental al interior de la diversas unidades administrativas

con las que cuenta la Secretaria de Hacienda del Estado de Sonora.

El programa anual de desarrollo archivistico definira las prioridades institucionales
integrando los recursos econdmicos, tecnolégicos y operativos con la finalidad de
fomentar la capacitacién, las buenas practicas de archivistica, diplomatica y gestion
documental, lo que se debera de capitalizar en una mejor administracién, uso, conirol y
preservacion de la informacién contenida en la documentacién producida por la
Secretaria de Hacienda del Estado.

2.- Marco normativo:
+ Ley Organica del Poder Ejecutivo dei Estado de Sonora.

¢ Ley de Hacienda del Estado de Sonora

+ Ley General de Archivos.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
» Ley de Archivos para el Estado de Sonora.

3.- Justificacion:

La Secretaria de Hacienda del Estado de Sonora tiene por funcion la responsable y
transparente administracién de los recursos financieros que requiere el Poder Ejecutivo
Estatal en el ambito de sus atribuciones en esfricto apego a las leyes aplicables. Del
mismo modo la Secretaria deberd garantizar el equilibrio financiero, el manejo ético y
responsable de los recursos publicos, para brindar a la ciudadania una eficiente e
integral administracién de las finanzas publicas.
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En cumplimiento de estas funciones la Direccion del Sistema Institucional de Archivos
como parte de la Direccién General de Administracién de la Secretaria de Hacienda se
realizé un diagndstico en los meses de octubre y noviembre de 2023, con el fin de tener
evidencia cualitativa de la problematica general a la que se enfrenta la Secretaria en
materia archivistica.

El procedimiento implementado para realizar el diagnostico fue la visita de
reconocimiento a una muestra de 25 instalaciones de archivo de la Secretaria de
Hacienda, gue incluy6 el llenado de una ficha que concentra informacién en ocho rubros
principales: Régimen de posesién, equipamiento, instalaciones, seguridad, clasificacién,
fechas extremas de la documentacion concentrada, responsable del SIA y contacto del
mismo. De citado diagnéstico observamos la siguiente informacién:

REGIMEN DE POSESION

@ Comodato
@ Progpios

@ Remas

Figura 1, Régimen de posesion
En el primer rubro de reconocimiento, podemos observar que, de 25 instalaciones
visitadas, 16 se encuentran bajo el régimen de renta, 5 estdn en comodato en edificios
que pertenecen a los municipios que las albergan y 4 se encuentran en edificios propios
del Gobiemo del Estado. Lo que significa en materia de gestion documental, que es
recomendable el inicio de los procedimientos de concentraciéon, mediante la
transferencia primaria y las bajas documentales pend:entes lo anterior como mecanismo
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legal para aminorar los volumenes de documentacion. Mediante la aplicacion de una
macrovaloracion archivistica, se puede suponer la reduccién de ia documentacion en
resguardo, lo que desembocara en la reduccion del espacio necesario y la reduccion de
espacios de renta, volviendo eficientes los recursos econdmicos y priorizando la
inversion en las instalaciones propias o de comodato.

EQUIPAMIENTO

@ Sinequipo
@ Computadora

Com utadora
. paner

Figura 2, Equipamiento
En el rubro de equipamiento podemos observar que, del total de 25, 20 instalaciones
cuentan con equipo de cdmputo y escaner, que pudieran cumplir con la funcion de
digitalizacién en orden de crear un soporte aiternativo al papel de manera eventual,
adicionalmente 1 de las instalaciones cuenta con equipo, mientras que 4 instalaciones

no cuentan con equipamiento alguno.
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CLASIFICACION

@ capipo
@ sAP

@ Cronolégico

Figura 3, Clasificacion
En el mismo orden de ideas, el rubro de clasificacion comprende la manera en que se
organizan y ordenan los diversos acervos documentales que integran e! fondo de la SH,
con base en el reconocimiento, podemos observar que 16 de las instalaciones de
archivo se organizan en un orden cronolégico, 8 de las instalaciones lo hacen de
acuerdo al Catalogo de Disposicién Documental y 1 de acuerdo al Sistema Informético
de Planeacién de Recursos Gubemamentales del Gobiemo del Estado de Sonora. Lo
anterior nos permite concluir que es necesaria una campaiia de sensibilizacién en orden
de homologar la manera en que se ordenan y organizan los acervos, con el fin de que el

CADIDQ sea la clasificacion predominante de acuerdo a la normatividad producida por el
Archivo General de la Nacion (AGN) en su actualizacion de 2017.
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SEGURIDAD

@ Sin guardias

@ Conguardias

Figura 4, Seguridad

En el ambito de la seguridad podemos observar que 13 de 25 instalaciones cuentan con
guardias al menos de manera parcial, mientras que 12 no cuentan con seguridad alguna.
Este elemento es importante ya que las instalaciones de archivo de la Secretaria
resguardan patrimonio documental que debe ser protegido de acuerdo a los articulos
111y 112 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora.

En cuanto al rubro de instalaciones, podemos corroborar que del total de acervos
visitados, un nimero de 20 cuenta con estanteria metalica, mientras que 5 no cuentan
con los entrepafios necesarios para el resguardo documental. Lo anterior tiene como
impacto la manera en que se ordenan los documentos y la capacidad que tienen de ser
consultados, asi como ia forma en que se desarrolian los procesos de conservacion, el
control de plagas y el mantenimiento. La inversién en estos aspectos tiene como
finalidad el cuidado de la salud de quienes laboran en los archivos asi como el
cumplimento de la normativa en lo que a proteccién civil corresponde.

5 \1 < \\. % N:\"
: BN \\-\‘\ rd L%

SONORA

Hoeffer No. 37, Col. Centenario C.P. 83260.
Teléfono: 662 213 77 30 y 662 212 18 48
Hermosillo, Sonora / www.hacienda.sonora.gob.mx



GOBIERNO
oe SONORA

@ L HACIENDA

ELTADD o SONORA

INSTALACIONES

@ Ninguno

@ Estanteria

Figura 5, Instalaciones

Los ultimos rubros de informaciéon tienen que ver con la conformacion del SIA,
actualizando los nombres de los responsables de archivos de tramiie y de
concentracion, asi como su contacto, con el fin de construir una red que facilite la
organizacion de capacitaciones y desarrcllo de los procesos para una adecuada gestion
documental.

De la muestra de archivos visitados podemos constatar que en la 23 de 25 espacios se
encuentran al maximo de su capacidad de depo6sito o inclusive se encuentran saturados
de documentacién en desorden o no valorada, siendo la saturacion el mayor problema
que enfrenta la Secretaria de Hacienda en cuanto a la conservacion y manejo de
documentos, de tal manera que la transferencia primaria y la baja deberan de ser las
primeras acciones que se deberan implementar para hacer fluir la gestion documental y
volver funcionales los espacios destinados a archivos.

X dy, \"‘:"-.‘ ¥
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4.- Objetivo General:

El objetive general de este programa anual de desarrollo archivistico 2024 es el
cumplimiento del articulo 6 de la ley de archivos del Estado de Sonora, que dicta:

Toda informacién contenida en los documentos de archivo producidos, obtenidos,
adquiridos, transformados o en posesion de los sujetos obligados sera plblica y accesible
a cualquier persona en los términos y condiciones que establece la legislacion en materia
de trasparencia y acceso a la informacién publica y de proteccion de datos personales.

Los sujetos obligados del estado de Sonora, en el ambito de su competencia, deberan
garantizar la organizacién, conservacion y preservacion de los archivos con el objeto de
respetar el derecho a ia verdad y el acceso a la informacidn contenida en los archivos, asi
como fomentar el conocimiento de su patrimonio documental.

Lo anterior se vuelve necesario el cumplimiento de objetivos especificos de tipo

operativo, organizacional e institucional.

4.1.- Objetivos especificos:

Objetivo de caracter operativo: La implementacion del ciclo vital del documento, como
pilar de la gestién documental. Iniciando con las gestiones que desembogquen en donde
corresponda, en las transferencias primarias de los archivos de tramite a los archivos de
concentracion y las trasferencias secundarias, bajas y destino final de la documentacién.
Asegurando [a conservacion del patrimonio documental de |la Secretaria de Hacienda y
permitiendo la eficiente administracion de los espacios, recursos econémicos y humanos
con que cuenta el Sistema Institucional de Archivos.

Objetivo de caracter organizacional: La reorganizaciéon del Sistema Institucional de
Archivos para designacion de responsables de archivos de concentracion, tramite y
correspondencias que puedan recibir capacitaciones entorno a la implementacién de la
correcta gestion documental y dotarlos de \_lgs hgq;amientas para ia aplicacién del ciclo

Hoeffer No. 37, Col. Centenario C.P. 83260.
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vital del documento desde su produccién hasta su destino final con eficiencia y

frasparencia.

Objetivo de caracter institucional: Dotar a la Secretaria de Hacienda de los

mecanismos y procedimientios para el mejoramiento de la gestibn documental, estos

mecanismos deberan ser aprobados por el grupo interdisciplinario y aplicados por el

sistema institucional de archivos.

5.- Planeacion:

Para el alcance de los objetivos es primordial llevar a cabo las siguientes actividades

que constituiran las actividades programadas para el cumplimiento de los objetivos

planteados:

¥

Operativo

implementacién
del ciclo vital
del documento

Dotar a los
archivos de ia
Secretaria de
la capacidad
de
transferencia
primaria,
secundaria y

destino final

Capacitar a los
responsables
de archivos de
tramite,
correspondenci
ay
concentracion
sobre
codificacion,
uso de
herramientas
de gestidn
documental,
ciclo vital del
documento y
construccion de
inventarios

Constancia de
curso de
capacitacién a
los responsables
de archivos de
tramite,
correspondencia
y concentracion

r ;'s._ V. N %
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Operativo Dotar a los Iniciar con la Transferencias inventario
archivos de la reorganizacio primarias y general por
Secretaria de la nde los secundarias, expedientes /
capacidad de acervos, destino final. actas de baja por
transferencia concentrandol parte del grupo
primaria, 0s y dando de interdisciplinario
secundaria y baja aquella
destino fina! documentacié

n que cumplié
con su tiempo
de
concentracion
y no tiene
valores
historicos /
sociales

N N "\
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Operativo Cumplimiento Trasparentar Pubilicar en el Publicacion de
de la el portal de las actas de
normatividad procedimiento trasparencia de trasferencia
vigente de baja la Secretaria primaria y baja
documental ias actas de del grupo
trasferencia interdisciplinario

primarnia y baja
del grupo
interdisciplinari
0

en el portal de
trasparencia de
la Secretaria

Organizacional

Reorganizacion
del Sistema
institucionai de
Archivos para
designacion de
responsables de
archivos de
concentracion,
tramite y
correspondencia

s

Reorientar los
recursos
humanos
involucrados
enla
produccién y
resguardo
documental

SONORA

Designacion de
responsables
de archivos de
concentracién,
tramite y
correspondenci
adelas
distintas
unidades
administrativas

de la Secretaria
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Institucional Dotaraia Volver Construir Inventarios
Secretaria de eficiente Ia inventarios homologados
Hacienda de gestion homologados por expediente y
los documental por unidad de acuerdo a
mecanismos y permitiendo la administrativa cuadro general
procedimientos implementaci por expediente de clasificacion
para el on del ciclo y de acuerdo a
mejoramiento vital de cuadro general
de la gestion documento de clasificacion

documental

5.1.- Alcance:

El presente Programa debera aplicarse en todas las Unidades administrativas, de tal
manera que los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de

Hacienda, aseguren una adecuada gestién, organizacién y administracion de los

archivos, segun lo previsto en los articulos 6, 7, 8 y 9 de la ley de archivos para el
Estado de Sonora.

5.2.- Entregables:

Constancia de

capacitacion los | expediente y de acuerde a
responsables de archivos de | cuadro general

tramite, correspondencia vy | clasificacion

concentracién

curso de

Inventarios homologados por

de | cuadro

Inventarios homologados por

expediente y de acuerdo a
general de

clasificacion

Acta del Sistema Institucionat

Inventarios por expediente de

Inventarios por expediente de

de Archivos de la Secretariz | trasferencia primaria trasferencia secundaria / baja
de Hacienda 2024
Actas de baja por parte del
grupo interdisciplinario
:ﬁ: CTIWEL

SONORA
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Publicacion de las actas de
trasferencia primaria y baja del
grupo interdisciplinario en el
portal de trasparencia de la
Secretaria

5.3.- Recursos:

Para este Plan Anual de Desarrollo Archivistico, la asignacién de recursos garantiza de

una manera razonable el logro de los objetivos, por tanto, se hace necesaria la entrega

de una adecuada cantidad de insumos, recursos humanos y recursos materiales.

5.3.1.- Recursos Humanos:

Para cumplir con las actividades formuladas lineas arriba se cuenta con 82 servidores

publicos que integran el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Hacienda

55 responsables de archivo de tramite y correspondencia, 25 responsables de archivo

de concentracién y 2 integrantes de la Direccion del sistema institucional de archivos. La

distribucion propuesta es la siguiente:

Capacitacién sobre codificacién, uso de
herramientas de gestiébn documental, ciclo

Responsables de archivos de tramite,

comrespondencia y  concentracion  /

Secretaria las actas de trasferencia
primaria y baja del grupo interdisciplinario

vital del documento y construccidbn de | Direccion del Sistema Institucional de
inventarios Archivos
Transferencias primarias y secundarias, | Direccién del Sistema Institucional de
destino final. Archivos
Publicar en el portal de trasparencia de la Direccion del Sistema Institucional de

Archivos

-~

SUNORA
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Designacion de responsables de archivos
de concentracion, tramite y
correspondencia de las distintas unidades
administrativas de la Secretaria de
Hacienda

Grupo interdisciplinario de la Secretaria de

Hacienda

Homologar formatos inventarios de por

Responsables de archivos de tramite,

expediente y de acuerdo a cuadro general | correspondencia y  concentracién  /

de clasificacion Direccidn del Sistema Institucional de
Archivos

Elaboracion de informe de evaluacion del | Direccidn del Sistema Institucional de

PADA 2024 Archivos

Hoeffer No. mamf, Cal. 'Ee
Teléfono: 662 213 77
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5.4.- Cronograma de actividades:

Para implementar la reorganizacién de Sistema Institucional de Archivos y Ila

homologacion de los inventarios de transferencia primaria, secundaria y baja, se

HACIENDA

considera el siguiente cronograma de trabajo:

Elaboracibn y actualizacibn de | X | X
herramientas de control y consulta
2024
Implementacion de programa de X
capacitacion
Transferencias primarias
Transferencias secundarias y bajas
Homologacién de inventarios de
tramite y concentracién
Elaboracién de informe de evaluacion
del PADA 2024
‘ X \\. \\\‘\ / \.

SONORA
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6.- Administracion del Plan Anual de Besarrollo Archivistico 2024:

6.1.-Comunicaciones:

Para la implementacién de las actividades y de acuerdo al cronograma de trabajo la
Direccién del Sistema Institucional de Archivos gestionara los espacios para las reuniones
de capacitacién, dotando de los capacitadores y produciendo las condiciones necesarias
para la elaboracion de los inventarios necesarios para el cumplimiento de las
transferencias primarias, secundarias y bajas, segtin sea el caso, en estricto apego a la

normatividad.

6.2.- Evaluacién:

En cumplimiento del articulo 26 de la Ley General de Archivos y su correlativo el articulo
26 de la Ley de archivos para el Estado de Sonora, la Direccién del Sistema Institucional
de Archivos emitira un informe anual del cumplimiento de del programa anual, mismo que

sera publicado en el portal de la Secretaria de Hacienda en el mes de diciembre de 2024,

6.3.- Elaboracion:

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 24 de la Ley de Archivos 166 para el
estado de Sonora el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 fue
elaborado por la Direccion del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de

Hacienda y cuenta con la aprobacién del Grupo Interdisciplinario de esta institucion.

6.4.- Control de cambios:

La Direccion del Sistema Institucional de Archivos informara de cualquier cambio
producido en su implementacién en su informe anual del cumplimiento de del programa
anual, mismo que sera publicado en el portal de la Secretaria de Hacienda en el mes de
diciembre de 2024.
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